TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE LA CONCURSUL DE OCUPARE A
POSTULUI VACANT DE REFERENT II-TIA API

I TEMATICA

—_—

. Angajarea cheltuielilor. Lichidarea cheltuielilor. Creditul de angajament si creditul bugetar;
Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe;

Valorificarea bunurilor, altele decét cladiri si terenuri;

Organizarea inventarierii bunurilor materiale;

Executarea inventarierii patrimoniului;

S

Urmadrirea curenta, urmarirea speciala si interventiile in timp a constructiilor;

7. Achizitii publice. Dispozitii generale, Reguli generale de participare si desfasurare a
procedurilor de atribuire; Modalitati de atribuire; Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire;

8. Componenta cadastrului; Intocmirea documentatiilor de cadastru, Organizarea evidentei
documentelor din dosarul de cadastru; Modificarea datelor din cadastru;

9. Organizarea activitatii de protectie a mediului in unitatile M.A.L

10. Redactarea, primirea, evidenta, multiplicarea, manipularea, transportul, expedierea,

pastrarea si arhivarea documentelor neclasificate in Ministerul Afacerilor Interne.

II. BIBLIOGRAFIE

1. Ordinul M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale;

2. Instructiuni M.A.L. NR. 167/2009 privind scoaterea din functiune, valorificarea si casarea
bunurilor din unitatile Ministerului Administratiei si Internelor;

3. Instructiuni M.A.L nr. 664/2008 privind normelor de asigurare tehnica a constructiilor aflate
in administrareca M.A.I;

4. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;

5. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

6. Instructiuni M.A.L nr. 549/2008 privind organizarea cadastrului pentru structurile M.A.L;

7. Ordinul MAI nr. 140 din 30 octombrie 2015 privind organizarea, coordonarea si controlul
activitatii de protectie a mediului Tn unitatile Ministerului Afacerilor Interne.

8. Ordinul M.A.L. nr. 118 din 22 august 2021 privind redactarea si gestionarea documentelor

neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne.



