TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

recomandate candidatilor inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea functiei de sef
politie oras 111 - Politia orasului Pdtdrlagele la Inspectoratul de Politie Judetean Buzdu

MANAGEMENT

TEMATICA
- Procesul managerial
- Managementul luérii deciziei
- Sistemul de control intern/managerial

BIBLIOGRAFIE

- Managementul Organizational al Politiei. Fundamentele teoretice. Costicd Voicu
si Stefan Pruna. Editura Media Uno, 2007 - Cap. III, cap. VIII;

- Ordinul S.G.G. nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv - Cap. I;

ASPECTE DE ORDIN GENERAL

TEMATICA
- Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale. Autoritétile publice
- Organizarea si functionarea Politiei Romane
- Organizarea si functionarea politiei judiciare
- Statutul politistului
- Normele de aplicare a cap. IV din Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistulut
- Codul de Etica si Deontologie al Politistului

Codul penal - Partea generala
- Infractiunea
- Pedepsele
- Masurile de siguranta
- Minoritatea
- Cauzele care inléturd raspunderea penald
- Cauzele care inlaturd sau modifica executarea pedepsei
Codul penal - Partea speciala
- Infractiuni contra persoanei
- Infractiuni contra patrimoniului
- Infractiuni contra autoritatii
- Infractiuni contra infaptuirii justitiei
- Infractiuni de coruptie si de serviciu
- Infractiuni contra sigurantei publice
- Infractiuni care aduc atingere unor relatii privind convietuirea sociala
- Infractiuni electorale
Codul de procedura penala - Partea generala
- Actiunea penald
- Participantii in procesul penal
- Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii
- Masurile preventive si alte mésuri procesuale

M.A.L



Codul de procedura penala - Partea speciala
- Urmdrirea penala;
- Qrganizarea si desfasurarea activitatii informative de catre Politia Roména;
Inregistrarea, evidenta unitard, circuitul sesizdrilor penale si coordonarea
administrativé a activitatilor dispuse organelor de politie de céatre procuror;
- Activitatea de inregistrare a dosarelor penale si a dispozitiilor procurorului si
procedura de stabilire a cheltuielilor judiciare avansate de stat in cauzele penale;
- Specializarea politistilor din Politia Roméana in efectuarea act1v1tatllor de constatare
a infractiunilor, de identificare a autorilor si de cercetare penald, in raport de tipul
infractiunilor si modul de comitere a acestora;
- Activitatile premergatoare obtinerii si punerii in executare a mandatului de
perchezitie domiciliara, precum si activitatile premergatoare obtinerii si punerii in executare
a mandatului de aducere cu patrundere fara consimfdmant, intr-un domiciliu sau sediu

BIBLIOGRAFIE
- Constitugia Romaniei - Titlul I si 11
Conventia din 4 noiembrie 1950 pentru apérarea drepturilor omului s1 a
llbenaplor fundamentale
Titlul 1
- Legea nr. 218/2002 privind organizarea i functionarea Politiei Roméne
- Legea nr. 364/2004 privind organizarea si functionarea politiei judiciare
- Legea nr. 360/2002 privind Statutul polifistului
- H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea Normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr.
360/2002 privind Statutul politistului
-H.G. nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie al politistului
- Legea nr. 286/2009 privind Codul penal
- Partea generala - Titlul 11, titlul IT1, titlul IV, tithul V, titlul VII, titlul VIII
- Partea speciala - Titlul I, titlul 11, titlul Il/cap. I, titlul I'V, titlul V, titlul
Vii/cap. 1, I, tithul VIII si titlul IX
-Legea nr. 135/2010 privind Codul de procedurd penala
- Partea generala - Titlul II/cap. 1, titlul IIl/cap. I, cap. [I/sectiunea 1, 2, 4 si 5, cap. 111, cap.
IV, cap. V, cap. VI, titlul IV/cap. 1, cap. 1l/sectiunea 5, cap. VI, cap. VII, cap. VIII,
cap. IX, titlul V
- Partea speciala - Titlul I
- Ordinul M.A.L. nr. S/120/16.06.2011 privind organizarea si desfasurarea activitatii
informative de cétre Politia Romana, Politia de Frontierda Roména si Oficiul Romén pentru
Imigrari - Cap I, 11, III si VI
- Dispozitia 1.G.P.R. nr. S/53/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare la nivelul Politiei Romane a Ordinului M.A.L nr. S/120/2011 - Cap I, 1IL, TV, V, VI
st VII A
- Ordinul comun al M.A.L. - P.I.C.C.J. nr. 230/20.12.2024 - 288/C/20.12.2024 privind
procedura de stabilire a cheltuielilor judiciare avansate de stat in cauzele penale
- Ordinul comun al M.A.L. - P.I.C.C.]J. nr. 231/20.12.2024 - 289/C/20.12.2024 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind inregistrarea, evidenta unitard, circuitul sesizarilor
penale si coordonarea administrativd a activitatilor dlspuse de céatre procuror in cursul
urmaririi penale
- Dispozitia I.G.P.R. nr. 19/27.02.2025 privind activitatea de inregistrare a dosarelor
penale si a dispozitiilor procurorului
- Dispozitia I.G.P.R. nr. 145/22.10.2025 privind pregétirea profesionald cu privire la
efectuarea urmadririi penale de cétre politistii din cadrul Politiei Roméane ce au calitatea de
organe de cercetare penala ale politiei judiciare



- Procedura PS-IGPR-DIC-21/2020 privind activitatile premergéatoare obtinerii si
punerii in executare a mandatului de perchezitie domiciliard, precum si activitatile
premergdtoare obiinerii si punerii in executare a mandatului de aducere cu patrundere fara
consimtdmant, intr-un domiciliu sau sediu

MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

TEMATICA

- Drepturile de transport ale politistilor si decontarea cheltuielilor de transport in unele
situatii Tn care politistii se deplaseaza la si de la locul de munca;

- Cuantumul si condigiile de acordare/neacordare/incetare a compensatiei lunare
pentru chirie cuvenite politistilor;

- Obligatiile angajatorilor, comunicarea, cercetarea, Inregistrarea si raportarea
evenimentelor;

- Activitatea de management resurse umane in unitatile de politie ale Ministerului
Afacerilor Interne;

- Conditiile in baza carora politistul are dreptul la concedii de odihnd, concedii de
studit §i Invoiri platite, concedii fara plata, acordarea biletelor de odihna, tratament si
recuperare

BIBLIOGRAFIE

- H.G. nr. 1.198/2022 privind drepturile de transport pe teritoriul national, ale
personalului din institutiile de aparare, ordine publici si securitate nationala;

- Ordinul M.A.L. nr. 181/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare la
nivelul M.A.L. a H.G. nr. 1.198/2022 privind drepturile de transport, pe teritoriul national,
ale personalului din institutiile de aparare, ordine publica si securitate nationala;

-H.G. nr. 284/2005 privind stabilirea cuantumului si conditiilor de acordare a
compensatiei lunare pentru chirie cuvenite politistilor;

-Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca - Cap. Il si VI;

- Norme metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sdnatatii in munca
nr. 319/2006, aprobate prin H.G. nr. 1425/2006 - Cap. V si VII;

- Ordinul M.A.L nr. 32/2014 privind organizarea, coordonarea si controlul activitatilor
de inspectie a muncii, de prevenire a riscurilor profesionale si de protectie a lucratorilor la
locul de munca in Ministerul Afacerilor Interne - Cap. III si Anexa 1;

- Ordinul M.A.L. nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane in
unitdtile de politie ale Ministerului Afacerilor Interne;

- H.G. nr. 1578/2002 privind conditiile in baza carora politistul are dreptul la concedii
de odihna, concedii de studii si invoiri platite, concedii fara plata, tratament $i recuperare, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

INVESTIGATII CRIMINALE

TEMATICA

- Procedura dérii in urmérire

- Sistemul Informatic National de Semnalari, semnalarile introduse in SIS si masurile
de urmat, perioada de pastrare a semnaldrilor

- Procedurile de lucru pentru activitatile aferente semnalérilor din Sistemul Informatic
National de Semnalari sau Sistemul de Informatii Schengen

- Modul de actiune al efectivelor de politie in cazurile de copii dispéruti

- Activitatea de supraveghere a persoanelor fata de care s-au dispus méasuri preventive



- Organizarea si desfdsurarea activitatilor specifice Poli‘;iei Romane pentru
cunoasterea supravegherea si identificarea operativa a persoanelor inscrise in Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare
a unor persoane sau asupra minorilor

5 Organizarea si desfasurarea activitdtilor specifice Politiei Roméne pentru
cunoasterea, supravegherea si identificarea operativd a persoanelor inscrise In Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni din sfera traficului de
droguri

- Cooperarea politieneasca internationala

- Procedura punerii in executare a unor mandate si hotarari judecétoresti
- Cooperarea judiciara internationala in materie penald

BIBLIOGRAFIE
-Legeanr. 135/2010 privind Codul de procedura penald
- Partea speciala - Cap. [V

- Legea nr. 76/2023 privind organizarea si functionarea Sistemului Informatic
National de Semnalari si participarea Romaniei la Sistemul de Informatii Schengen, precum
si pentru modificarea si completarea O.U.G. nr. 194/2002 privind regimul strdinilor in
Romaénia - Cap. Il, cap. Ill/sectiunea 3, cap. IV/sectiunea 1;

- Ordinul M.A.L. nr. 58/2024 pentru aprobarea procedurilor de lucru privind
activitatile autoritdtilor nationale competente din cadrul sau din subordinea MAI aferente
semnaldrilor din Sistemul informatic national de semnaldri sau Sistemul de informatii
Schengen.

-Dispozitia 1.G.P.R. nr. 44/2007 pentru aprobarea ,Manualului de bune practici
privind modul de actiune al politiei in cazurile copiilor disparuti”

-Protocolul de cooperare nr. 125/05.06.2012 si 1.224/C/08.06.2012 intre Ministerul
Administratiei si Internelor si Parchetul de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie,
privind declansarea si functionarea mecanismului national ,ALERTA RAPIRE COPIL”

- Protocolul de colaborare nr. 18/25.06.2024 privind transmiterea mesajelor prin
Sistemul RO- ALERT pentru céutarea persoanelor minore declarate disparute, incheiat intre
[nspectoratul General al Politiet Romaéane, Serviciul de Telecomunicatii Speciale,
Departamentul pentru Situatii de Urgentd si Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta

- Dispozitia I.G.P.R. nr. 9/2014 privind supravegherea persoanelor fatd de care a fost
dispusd méasura controlului judiciar, controlului judiciar pe cautiune sau arestului la
domiciliu, modificata si completatd prin Dispozitia [.G.P.R. nr. 47/2021

-Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare

Dispozitia .G.P.R. nr. 41/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea
Si desfasurarea activitatilor specifice P0111;1e1 Romane pentru cunoasterea, supravegherea si
identificarea operativa a persoanelor inscrise in Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor

- Legea nr. 61/25.03.2024 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni din sfera traficului de droguri, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de
date genetice judiciare;

- Dispozitia I.G.P.R. nr. 73/2025 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea



si desfagurarea activitatilor specifice Politiei Roméne pentru cunoasterea, supravegherea si
identificarea operativa a persoanelor inscrise in Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni din sfera traficului de droguri

- Legea nr. 51/2025 privind cooperarea politieneasca internationala si pentru
modificarea unor acte normative

- Dispozitia I.G.P.R. nr. 67/2022 pentru aprobarea Metodologiei de lucru privind
punerea in executare a unor mandate si hotaréri judecatoresti, cu anexele aferente

- Legea nr. 302/2004 privind cooperarea judiciard internationald in materie penali -
Titlul Ii/cap. 1 si 1L, titlul Il/cap. 1, IT si III, Titlul IV/cap. 1 si 11, titlul VIII/cap. 1, cap.
II/sectiunea 3 si 6

ARME, EXPLOZIVI S1 SUBSTANTE PERICULOASE

TEMATICA

- Regimul juridic al armelor si munitiilor - dispozitii generale

- Categorii de arme si munitii, clasificarea armelor, categorii de persoane si tipuri de
documente in domeniul armelor si munitiilor

- Obligatiile persoanelor fizice si juridice autorizate sa detina si si foloseasca arme si
munitii letale si neletale

- Transportul si portul armelor si munitiilor letale si neletale de cétre persoanele fizice
st juridice

- Regimul juridic al deseurilor periculoase

BIBLIOGRAFIE

- Legea nr. 295/2004 privind regimul armelor, componentelor esentiale si al munitiilor
-Cap. L 1L, 1T 51 IV,

- H.G. nr. 11/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
295/2004 privind regimul armelor si munitiilor - Cap. I, II, III $i IV

-0.U.G. nr. 92/2021 privind regimul deseurilor - Cap. 111, IV si VII

ORDINE PUBLICA

TEMATICA

- Organizarea §i executarea activitatilor de mentinere a ordinii si sigurantei publice

- Organizarea si desfasurarea adunarilor publice

- Raspunderi si sanctiuni prevazute de Legea nr. 331/2024 - Codul silvic, Titlul VII

- Monitorizarea electronica 1n cadrul unor proceduri judiciare si executional penale

- Aspecte tehnice si organizatorice privind functionarea in sistem-pilot,
operationalizarea Sistemului informatic de monitorizare electronica

- Metodologia privind organizarea activitatilor de monitorizare electronica in sistem
pilot la nivelul Politiei Roméane

- Ordinele de protectie provizorii, ordinele de protectie si ordinele europene de
protectie, precum si gestionarea starilor conflictuale din sfera violentei domestice, de catre
structurile Politiei Romane

- Metodologia privind supravegherea respectirii masurilor dispuse prin ordinele de
protectie provizorii, ordinele de protectie si ordinele europene de protectie, precum si
gestionarea starilor conflictuale din sfera violentei domestice, de catre structurile Politiei
Romaéne



- Conceptia unitard "RIPOSTA” privind modul de actiune pentru prevenirea si
gestionarea conflictelor stradale Intre grupuri mari de persoane . -

- Executarea activitatilor de mentinere a ordinii §i siguranfei publice, in sistem
integrat, de catre structurile M. AL

- Executarea activitatii de patrulare in sistem integrat

- Executarea actiunilor si controalelor politienesti, in sistem integrat, pentru
mentinerea ordinii si sigurantei publice

- Activitatile desfasurate de structurile M.A.I. pentru gestionarea post-eveniment, la
nivel institutional, a cazurilor de ultraj asupra personalului propriu

- Conceptia privind managementul structurilor de ordine publicd din cadrul Politiei
Romane

- Cresterea eficientei interventiei la apelurile de urgenta receptionate prin SNUAU 112

BIBLIOGRAFIE

- Ordinul M.A.I. nr. 60/2010 privind organizarea si executarea activitafilor de
mentinere a ordinii i sigurantei publice;

- Legea nr. 60/1991 privind organizarea si desfasurarea adunérilor publice;

- Ordinul M.A.L. nr. S/72/2018 privind pregatirea si desfasurarea actiunilor de
asigurare si restabilire a ordinii publice;

- Legea nr. 331/2024 - Codul silvic, Titlul VII- raspunderi si sanctiuni;

- Legea nr. 217/2003 pentru prevenirea si combaterea violentei domestice;

- Legea nr. 146/2021 privind monitorizarea electronicd In cadrul unor proceduri
judiciare si executional penale;

-H.G. nr. 1.025/2022 pentru stabilirea aspectelor tehnice si organizatorice privind
functionarea in sistem-pilot, precum si a celor privind operationalizarea Sistemului
informatic de monitorizare electronica;

- Dispozitia I.G.P.R. nr. 98/2024 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea
activitatilor de monitorizare electronica in sistem pilot la nivelul Politiei Roméne;

- Legea nr. 151/2016 privind ordinul european de protectie, precum si pentru
modificarea si completarea unor acte normative - Titlul I/cap. I si II;

-Legea nr. 26/2024 privind ordinul de protectie, precum si pentru modificarea si
completarea unor acte normative;

- Ordinul M.A.L. nr. 138/2024 privind stabilirea modalitatii de gestionare de céatre
politisti a cazurilor privind actele de violenta;

- Dispozitia I.G.P.R. nr. 126/2018 pentru punerea in aplicare a Conceptiei unitare
“"RIPOSTA” privind modul de actiune pentru prevenirea si gestionarea conflictelor stradale
intre grupuri mari de persoane;

- Standardul SMAIO nr. 8.034/2011 privind executarea activitdtilor de mentinere a
ordinii si sigurantei publice, 1n sistem integrat, de catre structurile M.A.L;

- Procedura PS 02/DGMO/IGPR/IGIJR/IGPF privind executarea activitatii de patrulare
in sistem
integrat

- Procedura PS 03/DGMO/IGPR/IGIR/IGPF privind executarea actiunilor si
controalelor politienesti, in sistem integrat, pentru mentinerea ordinili si sigurantei publice

- Procedura PS-MAI-DGMO-46/2019 privind activitatile destasurate de structurile
M.A.L pentru gestionarea post-eveniment, la nivel institutional, a cazurilor de ultraj asupra
personalului propriu

- Dispozitia I.G.P.R. nr. 14/2023 pentru aprobarea Conceptiei privind managementul
structurilor de ordine publicd din cadrul Politiei Roméne

- Dispozitia [.G.P.R. nr. 109 din 31.07.2025 pentru aprobarea Metodologiei privind



supravegherea respectérii masurilor dispuse prin ordinele de protectie provizorii, ordinele de
protectie si ordinele europene de protectie, precum si gestionarea starilor conflictuale din
sfera violentei domestice, de catre structurile Politiei Romane

- Dispozitia I.G.P.R. nr. 115 din 08.08.2025 pentru cresterea eficientei interventiei la
apelurile de urgenta receptionate prin SNUAU 112

POLITIE RUTIERA

TEMATICA

- Infractiuni contra sigurantei circulatiei pe drumurile publice

- Regimul circulatiei pe drumurile publice

- Evidenta statisticé a accidentelor de circulatie rutierd

- Inchiderea circulatiei si/sau instituirea restrictiilor de circulatie in situatii de urgenta
sl in situatii deosebite, pe drumurile publice

BIBLIOGRAFIE

- Legea nr. 286/2009 privind Codul penal

- Partea speciala - Titlul VIl/cap. II

- O.U.G. nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice - Cap. VIl/art. 104, 111,
114, 115, cap. VIII/art. 118 si 121, cap. IX/art. 122 — 130;

- H.G. nr. 1.391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei de
urgen’;a a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice - Cap. VIl/art. 177
SB[

- Ordinul M.A.L. nr. 18/2016 privind evidenta statisticd a accidentelor de circulatie
rutiera;

- Procedura de sistem privind inchiderea circulatiei si/sau instituirea restrictiilor de
circulatie in situatii de urgenta si in situatii deosebite, pe drumurile publice - PS-IGPR- DR-
32/2022%

STRUCTURA DE SECURITATE

TEMATICA

- Protectia informatiilor clasificate

- Standardele nationale de protectie a informatiilor clasificate in Roménia

- Protectia informatiilor secrete de serviciu

- Colectarea, transportul, distribuirea si protectia, pe teritoriul Romaéniei, a
corespondentei clasificate

BIBLIOGRAFIE
- Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;
-H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romania;
-H.G. nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;
- H.G. nr. 1.349/27.11.2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia, pe
teritoriul Romaniei, a corespondentei clasificate;

SIGURANTA SCOLARA

TEMATICA

-Maisuri privind cresterea gradului de sigurantd in unitdtile de invatamant
preuniversitar

- Reglementari privind siguranta in unitagile de invajamant



-Mecanismul de interventie in prevenirea si combaterea bullyingului din unititile de
invatdmant

- Activitatile desfasurate de catre de structurile pentru siguranta scolard in incinta
unitatilor de invatamant

- Activitatile desfasurate de catre de structurile pentru siguranta scolard in zona
adiacenta unitatilor de Tnvatamant

BIBLIOGRAFIE

- Planul National de combatere a violentei scolare aprobat prin H.G. nr. 1.065/2024;

- Legea invataméantului preuniversitar nr. 198/2023 (Capitolele II, III - sectiunea I art.
19-20 si IV sectiunea a 15-a);

- Ordinul M.E.C. nr. 4.343/2020 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor art. 7, art. 56 si ale pct. 6 din anexa la Legea educatiei nationale nr.
1/2011 privind violenta psihologicd-bull ying;

-Procedura de sistem privind activitdtile derulate de catre ofiterii cu studii de
psihologie din cadrul structurilor pentru sigurantd scolard - PS-IGPR-DSS-03 din
24.05.2023;

-Procedura de sistem privind activitdtile derulate in unitigile de invatamant

YR

gradului de siguranta scolard - PS-IGPR- DSS-04 din 19.06.2025;

CRIMINALISTICA

TEMATICA
- Cercetarea criminalistica a locului faptei

Romaénai;

BIBLIOGRAFIE .
-Ordinul Comun M.A.L nr. 182/2009 si Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie
si Justitie nr. 1.754/C/2009 privind procedura cercetarii la fata locului;

- Posibilitati de examinare si analizd in laboratoarele criminalistice din Politia Romana
actualizatd 2022;
CAZIER JUDICIAR, STATISTICA SI EVIDENTE OPERATIVE

TEMATICA
- Organizarea si functionarea camerelor de corpuri delicte

BIBLIOGRAFIE
- Ordinul M.A.L. nr. 73/2013 privind organizarea si functionarea camerelor de corpuri
delicte
RELATII PUBLICE
TEMATICA

- Liberul acces la informatiile de interes public
- Organizarea si desfasurarea activitatii de informare publicd si relatii publice in
Ministerul Afacerilor Interne



BIBLIOGRAFIE

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

- H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

-H.G. nr. 478/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002

-Ordinul M.A.L. nr. 201/2016 privind organizarea si desfdsurarea activitagii de
informare publica si relatii publice in Ministerul Afacerilor Interne.

MANAGEMENT STRATEGIC SI SUPORT INFORMATIONAL

TEMATICA

- Activitatea de solutionare a petitiilor, primire in audienta si consiliere a cetatenilor in
Ministerul Afacerilor Interne

-Redactarea si gestionarea documentelor neclasificate, circuitul si promovarea
corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne

- Dispozitia/ordinul de zi pe unitate in unitatile M.A.I

BIBLIOGRAFIE

- O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petiiilor, cu
modificarile si completérile ulterioare

- Legea nr. 233/2002 pentru aprobarea O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea
activitdtii de solutionare a petitiilor, cu modificarile ulterioare

- Ordinul M.A.I nr. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in
audienta si consiliere a cetédtenilor in Ministerul Afacerilor Interne

- Ordinul M.A.I. nr. 118/2021 privind redactarea si gestionarea documentelor
neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor
Interne

- Ordinul M.A.IL. nr. 173/2020 privind dispozitia/ordinul de zi pe unitate, precum si
pentru modificarea si completarea unor acte normative

CENTRUL OPERATIONAL

TEMATICA
- Raportarea si monitorizarea evenimentelor si a aspectelor de interes operativ
- Serviciul de permanenta si accesul in unitatile/structurile M.A.L
- Realizarea capacitatii operationale necesare gestionarii situatiilor speciale sau de
crizd din domeniul de competentd a structurilor M.A.I.
- Gestionarea situatiilor de urgenta specifice tipurilor de risc repartizate M.A.I.

BIBLIOGRAFIE
-Ordinul M.A.L nr. S$/61/2010 privind raportarea si monitorizarea evenimentelor si a
aspectelor de interes operativ
-Ordinul M.A.L. nr. S/108/2011 privind serviciul de permanentd si accesul in
unitatile/structurile
- Ordinul M.A.I. nr. S/109/2015 privind realizarea capacitéatii operationale necesare
gestiondrii situatiilor speciale sau de criza din domeniul de competenta a structurilor M. AL
- Ordinul M.A.L. nr. 181/2010 pentru aprobarea Regulamentului privind gestionarea
situatiilor de urgenta specifice tipurilor de risc repartizate M.A.L



PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

TEMATICA
- Principiile generale care guverneaza prelucrarea datelor cu caracter personal

- Legalitatea prelucrarii datelor cu caracter personal

- Drepturile persoanelor vizate

- Restrictii/exceptii de la aplicarea obligatiilor operatorului si a drepturilor persoanelor
vizate

- Obligatiile operatorului de date in cazul in care are loc o incélcare a securitatii datelor cu

caracter personal
- Extinderea, restringerea, suspendarea si revocarea drepturilor de a interoga bazele
de date

BIBLIOGRAFIE

- Regulamentul UE nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor - RGPD) - art. 5, 6, 12-23,
33, 34 5i 37-39

- LLegea nr. 363/2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu

caracter per sonal de cétre autoritatile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii,
urmaririi penale si combaterii mﬁacpumlol sau al executarii pedepselor, masurilor educative si
de siguranta, precum si privind libera circulatie a acestor date - art. 5, 11-21 s1 36-42

- Dispozitia [.G.P.R. nr. 81/2018 privind aprobarea Normelor metodologice privind
accesul la bazele de date administrate de cédtre Directia pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, precum si la bazele de
date administrate de cétre Inspectoratul General al Politiei Romane, cu modificarile aduse prin
Dispozitia I.G.P.R. nr. 91/2018 si Dispozitia [.G.P.R. nr. 43/2021 - art. 10-13

ANALIZA INFORMATIILOR

TEMATICA
- Analiza informatiilor in cadrul Ministerului Afacerilor Interne
- Analiza tacticd
- Analiza operationald
- Analiza strategica

BIBLIOGRAFIE

- Dispozitia I.G.P.R. nr. 62/2013 privind Metodologia de analiza operationala;

- Procedurd de sistem pentru intocmirea lucrarilor din domeniul analizei tactice la nivelul
structurilor de analiza a informatiilor din cadrul Politiei Roméne PS-IGPR-UCAI-06/2020;

- Analiza Informatiilor - Manual, Editura Ministerului Afacerilor Interne, Bucuresti, 2014,
coordonator Sorina Cofan;

- Standardul S.M.A.I. - O nr. 070/2018 - Analiza informatilor in cadrul Ministerului
Afacerilor Interne;

- Procedura de sistem privind elaborarea produselor analizei strategice, la nivelul
structurilor de analizd a informatiilor din cadrul Politiei Romane, Editia 2, Revizia 0 - (PS-
IGPR-UCAI-04);

- Dispozitia I.G.P.R. nr. 432/2006 privind Metodologia pentru realizarea analizelor
strategice;

10



. PROTECTIA ANIMALELOR
TEMATICA

- Reglementari privind protectia animalelor

BIBLIOGRAFIE _ _ _ _ .
-Legea nr. 205/2004 privind protectia animalelor, actualizatd prin Legea nr.
138/13.05.2022;

CONTROL INTERN

TEMATICA

- Organizarea si executarea controalelor in M.A.L

- Organizarea si desfasurarea activitatilor de prevenire a coruptiei si de educatie pentru
promovarea integritatii in cadrul Ministerului Afacerilor Interne

IBLIOGRAFIE

- Ordinul M.A.I. nr. 138/2016 privind organizarea si executarea controalelor in
Ministerul Afacerilor Interne;

- Ordinul M.A.L nr. 62/2018 privind organizarea si desfasurarea activitatilor de prevenire
a coruptiei si de educatie pentru promovarea integritatii in cadrul Ministerului Afacerilor
Interne;

PSIHOLOGIE

TEMATICA _
- Masurile privind identificarea si gestionarea potentialelor comportamente dezadaptative
in randul personalului Ministerului Afacerilor Interne

BIBLIOGRAFIE
-Dispozitia comuna 8.042 din 13.02.2018 referitoare la stabilirea unor mésuri privind
identificarea si gestionarea potentialelor comportamente dezadaptative in randul personalului
Ministerului Afacerilor Interne;

Notd : Candidatii vor avea in vedere actele normative in vigoare (forma
consolidatd) la data publicdrii anuntului concursulul.







