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INSPEC JORATUL CJENERAI AL POLITIEI ROMANE
mmcmm UL DE POLITIE JUDETEAN BUZAU

COMISIA DE CONCURS

‘ APROB

PRESEDINTELE COMISIEI DE CONCURS
Comisar-sef de politie

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
- recomandate pentru examenul/concursul organizat
vederea ocupdrii funceficl vacante de sef serviciu la Servicinl Cazier Judiciar, Statisticd si
Evidenté (quum ¢, din cadrul Inspectoratului de Politie Judefean Buzédu, cu personal recrutal din sursd
interng(ofiferi de polific)

CAPITOLUL |

MANAGEME.NT ORGANIZATIONAL, MANAGEMENT RESURSE UMANE S1 CONTRQOL
' INTERN MANAGERIAL

TEMATICA  ~

" 1. .Managementul organizational al Poliici:
= Consideralii generale despre management;
s+ 7 -cosul managerial;
‘ . ficarea manageriald;
r izarca manageriali;
~cucerea subordonatilor;
<« Controll manageral;
= . Managefmentul Tudrii deciziei;
e - Managementul sistemulut informaltional;
@ Pers pc::m a L.unwpuriamenmlu: organizational;
- Managementul muncii in schipi;
= Comunicarca in activitatea manageriala:
e Munagementul gestionarii conllictelor;
& Managementul stresulul profesional;

i !\,rmmmm s1 [unciionarea Polifiel Roméine;

3. Statutul pélipistului;,
4. Normmele d¢ aplicare a cap. 1V din Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului, referitoarc la
; *, acordared recompenselor si raspunderca disciphinard a politistilor:

Emd $i dtimmloua polifistului;
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6. Programul de lucmy al poligistilor, formele
sdptdmanal;

7. Conditiile In baza cirora polifistul are dreptul la concedii de adihni, concedii de
pldtite, concedii fara plata. bilete de odibnd, tratament 51 recuperare:

8. Activitatea de management resurse umane in unititile de politie ale Ministerului Alacenlor Interne:
*  Actuviddtile de analizd a postului $i de intocmire a fisei postului;
" Formarea profesionald a politistilor;
= Penoada de stagiu. perioada de probd, definitivarca in profesie i cxercitarea mielei

prolesionale; |

* Procedunt privind nasterea, modificarca, suspendarea §i incetarea raporturilor de serviciu ale
 politistilor:

- *  Evaluarea de serviciu u polijistilor

9. Organizarea §i executarea controalelor in Ministerul Afacerlor Inteme;

10, Orgunizarea si desPisurarcs activi tafilor de prevenire a coruptiei si de cducatic pentru promovarca
integrititii in cadrul Minisierulvi Afacerilor Interne:

1. Organizarca si desfisurarea activitifii de primire, evidentd, examinare st solufionare a petifiilor,
precumn §1 primirea cctdtenilor in andienta:

12. Codul controlulut intem managerial al entitatilor publice.

de organizare a acestuia §1 acordarea repausului

studii s1 invoir

BIBLLIOGRAFIA

1. Costicd Voicu, $tefan Prund — Managementul organizational al Politiei  Fundamentele teorclice,
Edituran MEDIALUNO, 2007:

2: Tigea nr, 218/2002 privind organizarea si funciionarca Politiei Romane, cu modificirile 81
completanle ulterioare;
3. Legea nr 360/2002 privind Stawutul polifistului, cu modificicile st completarile ulterivare;

4. H.G.'nr. 725/2015 pentru stabilirea Normelor de apheare 2 cap. IV din Legea nr. 360/2002 privind
Statutul politistului;
H.G. o, 991/2005 pentru apraobarca Codul de etica st deontologie al polijistului:
Ordinul MLA T nr. 5772008 privind programul de lueru al politistilor. formele de organizare 4
acestuia si acordarea repausului siptiméanal:
7. H.G. nor, 1578/2002 privind conditiile fn baza cirora polijistul are dreptul la concedii de odihna.
concedul de studii §i Tnvourd platite, concedii fird platd, bilete de odihna, ratament S0 recuperare:
Ordinul MLALL nr. 140/2016 privind activitatea de Mmanagement resurse umane in umtitile de politie
ale Mimsteriilui Afacerilor Interne: Anexa nr. 1, Anexa nr. 4, Ancxa nr., 5, Anexa nr. 7 51 Anexa nr.
L
9. Ordinul MLALL ru, 138/2016 privind organizarea §1 executarca controalelor In Ministerul A facerilor
. Interne, cu modificarile §i completarile ulterioare;
"10. Ordinul MLALL nr. 62/2018 privind organizarea si desfisurarea activititilor de prevenire a coruptiei
§i de educafie pentru promovarca integrititii in cadrul Ministerului Afacerilor Interne;
1L Ordonanga Guvernului nr, 27/2002 privind reglementarca activititii de solufionare a petitiilor;
2. Ovdinul MLAL nr. 33/2020 privind activititile de solutionare # petitiilor, primire in audiensa si
conatliers 2 cetdtenilor in Ministerul Afacerilor Inteme;
13. Dispozitia LGP R. wr. 39/27.03.2020 privind stabilirca unor misuri de naturd organizatorici
r¢liritoare Ja punerea in aplicare a prevederilor O.MLAL qr. 33/21.02.2020;
14 Ordinul 5.G.GL ar. 60072018 privind aprobarea Codului controlului intern managenal al entititilor
publice, .+
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CAPITOLUL 11

CAZIER JUDICIAR. STATISTICA SIEVIDENTE OPERATIVE

TEMATICA

I Cazerul judiciar: dispozifii generale, organizarea cazierului judiciar, inscrierea datelor in cazierul
judiciar si procedura dc scoatere din evidentd, continutul certificatalui de cazier judiciar, comunicatca
datelor din cazcrul judiciar, condifiile cerute $i modalitatea de oblinere a certificatului de cazier judiciar si
a eatrasulu din cazierul judiciar de citre persoanele fizice sau juridice, rectificarea inscrierilor sau 2
notarilor din cazieml judiciar, dispozifii wanzitorii si finale;

2. Sistemul centralizat pentru determinarea statclor membre care defin informatii privind
condanmirle resortisantilor {dniol terte $1 ale apatrizilor: dispozitii generale. eadrul arganizatorie. protectia
datclor cu caracter personal;

3. Modalilatea de emitere « certificatelor de cazier judiciar pentru persoanele fizice, la nivelul
Politici Roméne;

4. Modalitatca de eliberarc a extraselor din cazierul judiciar al statclor membre ale Uniunii
Europene, pentru persoanele fizice;

", 5. Modalitatea de emitere u certificatelor dc cazier judiciar pentru persoanele juridice, lu nivelul

" Politiei Roméne;

6. Registrul national aulomatizat cu privire la persoancle care au comis infractiuni sexuale. de
exploatarc 4 unor persoane sau asupra minorilor;

Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni din sfera
tralicului de droguri;

¥, Cooperarea judiciard intcrnationald in matcrie penald: dispozilil generale, asistenla judiciard in
marcric pf..nal i — asistenfa judiciar@ internationald;

9. tealizarea evidented fiselor dacrlloqcop:u,e decadactilare;

10 Codul penal: Legea penald §i limitele ei de aplicare; Infractiunea; Pedepsele; Misuriis de
sigurant?. Minoritatca: Raspunderea penald a persoanei juridice; Cauzele care nlawrd rispunderea penald;
Cauzele care inlaturd sau medificd executarea pedepsei: Caunzele cure inliturd consceiniole condamnarii;
Intelesul unor termeni §i expresii in legea penald;

11. Codul de proccdurd penalid: Actiunea penald; I’ammpanm in procesul penal — Dispozitii
generale. Competenta organelor judiciare — Organele de urmidrire penald si competenta acestora: Misurile
prcventi\'e si alte m&i«'uri'procesuale Urmdrirea penald; Proceduri speciale — Acordul de recunoastere a
vinov m:\.l. Procedura reabilitirii; Exacurarea hotdriirilor penale;

12, Inn.gblmru.—:. evidenta unitara, circuitul sesizirilor penale $i coordonarea admmistrativd a
activitaplor dispuse de catre procuror in cursul urmdririi penale: Dispozilii generale; Tnregistrarea. evidenta
unitard, circuitul sesizarilor penale; Misuri organizatorice comune pentru abordarea interinstitutionala
eficientd a activitafilor de urmirire penala; L

13, Iarcgistrarea dosarelor penale si a dispozifiilor procurorului: Dispozitii generale; Inregistrarca
dosarclor penale si completarea registrelor; Inregistrarea ordonanfelor de delegare in registrul privind
delegirile; Eviden;h dosarelor cu autori necunosculi; Aspecte tranzilori §i finale;

14. Modul de implementarc si cxploatare a situatiilor statisticc trimestriale;

15 Prevenirea § combalerca violenlei domestice: Dispozifii generale; Institufii cu atribuiil n

" nrevenirss <l combaterea violentel domestice; Ordinul de proteciie provizoriu; Ordinul de protectie;
e Moda! de tmplementare s datelor in staiistica activitililor desfasurate de politie n domeniu)
combateri infractiunilar motivate de v (IMU_JT);

... Urganizarea si funcfionarca camerelor de corpuri delicte; Norme specifice privind organizarca 51
funciionarea camerelor de corpurt delicte in care se pistreazd bunuri acsupusc unui regim special; Norme
specifice -privind organizarca §i [unciionarea camerelor dc corpuri delicte in care s¢ pasircazd
awtovehiculele ridicate; Norme speeilice privind organizarea si functionarea camerelor de corputi deliete in
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Care se pistreazd arme si munitii: Norme specifice privind organizarea si funclionarea camerclor de corow
delicte in cure se pistreaza substante aflate sub control national;

18, Ln_trqdu cerea/scoaterea bunurilor nesupuse unui regim special la/de la camera de corpuei delicre:

19, Int;oducerca/scoaterea autovehiculelor la/de la camera de corpuri delicte;

20, Introducerea/scoaterea urmelor si munifitlor la/de la camera de corpurl delicte;

21. Introduccrea/scoaterea substantelor aflate sub control nafional la/de la camera de corpun delicte:
. Gestionarea sumelor de banj gasite abandonate $1 predate unititilor de polifie:

23. Evidenta ecntralizatd a unor categorii de bunuri indisponibilizate/confiscate de catre organele de
polinie st lasate in custodia unor persoane fizice si juridice;

24, Modul si condijiile de valerificare a bunurilor intrate, potrivit legil, in proprictalea privatd z
gtatuline

23, Norme metodolugice de aplicare & Ordonantei Guvermnului nr. 14/2007;

26. Arhivele nafionale: Dispozitii generale; Atributiile Arhivelor Najionale in administrarca si

+ protectia speciald @ Fondulul Arhivistic National al Roménici: Obligajiile creatorilor st detindtorilor de
documente; Folosirca documentelor care fac parte din Fondul Arhivistic National al Romdniei; Personalul
arhivelor: Raspunderi §i sanctiuni:

27. Organizarea si administrarca fondului arhivistic al M.AL: inregistrarea documentclor:
intocmires nomenclatorului arhivistic si gruparea documentelor in dosare; inventarierea dosarclor, predarea
la depoziul de arhivdl; selectionarca documentelor; folosirea documentelor; verificarea existentulul cu
mstrumerele de cvidentd §i cercetarca tematicd a documentelor; pistrares, conservarea documentelor 51
microlilmzlor de asigurare, organizarea depozitului de arhiva; paza, securilatea si transportul urhivei.

- 23

BIBLIOGRAFIA

L. Legea nr. 290/2004 privind cazicrul judiciar. republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

2. Legea nr. 363/2022 privind stabilirea cadrului organizatoric in scopul operationalizar la nivel
national a sistemulul centralizal pentru determinarea statclor membre care detin informani privind
condamnirile resortisantilor farilor terfe ¢i ale apatdzilor, precum §i pentru modificarca si completar¢a
Legii nr. 290/2004 privind cazicrul judiciar;

3. PS-IGPR-DCISEO-10 - Procedura de sistem privind modalitalea de emitere a cortificatelor de
cagier judiciar pentru persoanele fizice, la nivelul Politiei Roméane:

4. PS-IGPR-DCISEQ-1 | - Procedura de sistem privind modalitatca de eliberare a exwaselor din
cazieru judiciar al statclor membre ale tUniunii Europene, pentru persoancle fizice:

5. PR-IGPR-DCISEQ-12- Procedura de sistem privind modalitatca de emitere a cerlificatelor de

cazier jud loiar pentru persoancle juridice, la nivelul Polifiei Romane:
¢ oo mre [18/2019 privind Registrul national antomatizat ¢y privire s persoancle care au comis
mfiractit. uale, de exploatare a unor parsoanc sau asupra minorilor, precum si pentry cumpletarca Legi

ne. 76/2008 privind organizarca §i funcrionarca Sistemului Nationa] de Date Genetice Judiciare:

7. Legea nr, 61/2024 privind Registrul Nafional automatizat cu privire la persoanele care au comis

" infractiuni din sfera taficului de droguri, precum § pentru complelarea Legii nr. 76/2008 privind

organizarea $i funcfionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare;

8. lLegea nr. 302/2004 privind cooperarea judiciard internationald in materic penald. republicata
Titlul I, Titlul VIII  capitolul T

Y. PS-IGPR-DCISEO-08 — Procedura de sistem privind realizarea cvidenlei fisclor dactiloscopice
decadactilare;

10. Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal, cu modilicivile si completarile ulterioarc: Partca
Generala — Tudul L Tithal I, Titlal U1, Tidul 1V, Tidal V, Titlul VL Tithal VIL Tidal VI, Tithe IX. Titlul
%,
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Il Legea nr. 1352010 privind Codui de Procedurd Penald cu modificarile si completirile
ulterioarc: Partea Generald: Titlul 1l — Capitolul 1, Titlul III - Capitolul I, Capitolul II ~ Secliunea a 5-a.
Titlul V: Partea Speciald: Titlul 1, Tidul TV — Capitolul T, Capitolul V; Titlul V; '

12, Ordinul Comun al M.AL si P.LC.CU. nr, 231/20.12.2024 si nr. 289/20.12.2024 pentru
aprobarca Normelor metodologice privind inregistrarea, evidenta unitard. circuitul sesizarilor penale si
coardonarsa administrativi a activitdtilor dispuse de catre procuror in cursul urmaririi penale:

12 Dispozifia LG.P.R. nr. 19 din 27.02.2025 privind activitatca de inregistrarc, la nivelul Polijic
Romanc o dosarelor penale si a dispozitiilor procurorulu;

I Nogmele metodologice nr. 508931 din 29.04.2016 privind modul dec implementare si exploatare
a situatitlor statistice trimestriale, modificate si completate prin Normele metodologice nr. 203021 din
28.03.2022;

15, Legeun nr. 217/2003 pentin prevenirca §i combaterea violentei domestice — Cap. I Cap. 11, Cap.
v, Cap. V;:

16, Normele metodologice nr. 203813 din 04.05.2022 privind modul de implementare a datelor in
statistica activitatilor des(fAsurate de politie in domeniul combaterii inlractiunilor motivate de ura (IMU_JJ):

17. Ordinul MLA.L nr. 73/2013 privind organizarca §i funcfionarea camerelor de corpuri delicte:

18. PS-IGPR-DCJISEO-01 - Procedura de sistem privind introdugerea/scoaterea bunurilor nesupuse
unui regim special la/de la camera de corpuri delicte;

19, PS-IGPR-DCISEQ-02 - Procedura de sistem privind introduccrca/scoaterea autovehiculelor
lasde la camera de compuri delicte;

20. PS-IGPR-DCISEOQ-03 - Procedura de sistem privind introduccrea/scoaterea armelor s
munijiilor la/de la camera de corpuri delicte;

~ 21. PS-IGPR-DCISEQ-04 - Procedura de sistem privind introducerea/scoaterea substantelor aflate
sub contral national la/de la camera de corpurt delicte:

2. PS-IGPR-DCISEQ-15 - Procedura de sistem privind gestionarca sumelor de bani gisite
abandorue 51 predate unitatilor de politie:

22, Dispozitia LG.P.R. nr. 117/29.09.2022 privind evidenta centralizald a unor categorii de bunuri
mmdisponibilizate/confiscate de citre organele de politie si ldsate n custodia unor persoanc fizicc sau
jundice:

24, Ordonanta Guvernului nr. 14/2007 pentru reglementarea modului si conditiilor de¢ valorificare a
bunurilor intrate, potrivit legii, in proprietatea privati a statului, republicatd, cu completarile ultcrioare:

25, H.G. nr. 731/2007 prvind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonanie
Guvernului nr. 14/2007. cu modilicanle s1 completirle ulterioare:

26. Legea nr. 16/1996 — Legea Athivelor Najionale, cu modificarile si completarile ulterioare:

27. Ordinul M.A.L nr. 65(/20035 privind organizarea si administrarea fondului arhivistic al M.AL:
capitolele I, 11, 11, [V, V, VIL X111 si XIV.

CAPITOLUL ITT

' IINFORI\IATII DE INTERES PUBLIC, PROTECTIA INFORMATILOR CLASIFICATE $1
PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAIL

1. Liberul acces la informatiile de interes public;
2. Protectia informatiilor clasificate:
© - Inlormarii scerete de stat;
- Informatii scerete de servieiuy
- Obligatii, raispunderi §i sanciiuni,
- Clasificarea si declasilicarca mformatiilor, Masuri minime de protectie specifice claselor $1
nivelurilor de secretizare:



- Reguli penerale privind  evidenta, intocmirca, pisicarea, procesarca, multiplicarca,
manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate;
- Colectarea, transportul, distribuirea si protectia corespondentei clasificatc:

3. Protectia persoanclor fizice referitor la prelucrarca datclor cu caracter personal de came
aulorititile competente in scopul prevenirii, descoperirii, ccrcetirii, wmaricii penale $i combaterii
miractiunilor sau al exceuldrii pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum §1 privind libera
circulatie a acestor date:

+. Misuti d¢ punere In aplicare a Regulamenmiui (UE) 2016/679 al Parlamentului Furopean si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanclor [izice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
carcater  personal i privind libera circulatie a acestor date si de ubroparc a Directivei

. 95/46/CE(Regulamentul general privind protectia datelor):

3. Misurl de naturd organizatoricd §i tehniclt pentru asigurarea sceurititii prelucrriior de date ou
caracter nopsonal efectuate de cltre structurile/unititile MLA L

fopet

BIBL' () JR4FIA

I Tegea nr. 54472001 privind liberul acces 1a informatiile de interes public, cu modificirile si
camplelarile ulterioare;

2. HAL nr 12372002 de aprobare a normelor metodologice a Legii nr. 544/12.10.2001 privind
lberul acees la mlormatiile de interes public;

3. Legea nr. 182/2002 privind protecfia informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile

‘ullerioare;

4. H.G. nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu:

5. IL.G. nr. 385/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectic a informatiilor clasificate
in Roménia;

6. H.G. rr. 1349/2002 privind colectarea, transportul. distribuirea $i protecfia, pe teritoriul
Romanten. a corespondentel clasificate;

7. Legeanr, 363/2018 privind prolcetia persoanclor [izice referitor la prelucrarca datelor cu caracter
personal de catre antoritdlile compstente in scopul prevenidi, descoperirii, cercetirii. urmarini penale s
combatertt i iractiunilor sau al executdrii pedepselor, misurilor cducative §i de sigurantd. precum si priveig
libéra it 1) a acestor date;
czea nr. 190/2018 privind miésurile de puncre in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlanm=vin'ui Furopean i al Consilintui privind protectia persoanclor fizice fn ¢cca ce priveste prelucrarea
datelor ¢y caracter personal si priviad libera circulatie a acestor date;

9. Instuctiunile MLAL nr. 112/30,07.2023 privind masurile de natura organizatoricd si tchnica
pentru asigurarea sceunt@pi prelucririlor de date cu caracter personal electuate de citre structurile/unitaiile
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PRECIZARI

1. Actele normative previzute in bibliografia recomandati candidatilor vor fi studiate in forma
actualizata la data publiciirii anuntului de concurs;
"2, Actcle normative mentionate in bibliografie si pentru carc nu sunt specificate capitole sau
© - tithari, vor fi studiate in totalitute.

MEMEBR! COMISIEI DE CONCURS
CCgmisar wet 0 politie
oy politic i




