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  Tematica și bibliografia pentru postul vacant de șef birou I prevăzut la poziția 403 din statul 

de organizare al Direcției Asigurare Logistică Integrată – Serviciul Administrare Spații de Cazare -  

Biroul Administrare Spații de Cazare: 

 

I. TEMATICĂ 

 

1. Norme metodologice privind utilizarea unor spaţii aflate în administrarea Ministerului 

Administraţiei şi Internelor. 

2. - Principii; 

- Obligații, răspunderi și sancțiuni. 

3. Clasificarea și declasificarea informațiilor. Măsuri minime de protecție specifice claselor și 

nivelurilor de secretizare; 

4. - Organizarea inventarierii bunurilor materiale; 

- Stabilirea rezultatelor inventarierii. 

5. - Dispoziții generale; 

- Obligații generale; 

- Obligațiile administratorului, conducătorului instituției, utilizatorului și salariatului. 

6. - Obţinerea gradelor profesionale şi încadrarea poliţiştilor în categorii şi grade profesionale; 

- Drepturile, îndatoririle şi restrângerea exerciţiului unor drepturi sau libertăţi ale poliţistului; 

- Recompense, răspunderea juridică şi sancţiuni. 

7. - Reguli privind contabilitatea bunurilor. 

8. - Dispoziţii generale. 

 

II. BIBLIOGRAFIE 
 

1. O.M.A.I. nr. 243 din 28 octombrie 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind 

utilizarea unor spaţii aflate în administrarea Ministerului Administraţiei şi Internelor; 

2. LEGEA nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind protecţia informaţiilor clasificate; 

3. HOTĂRÂRE nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru aprobarea Standardelor naţionale de protecţie a 

informaţiilor clasificate în România; 

4. O.M.A.I. nr. 231 din 25 septembrie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind 

organizarea şi efectuarea inventarierii patrimoniului în unităţile Ministerului Administraţiei şi 

Internelor; 

5. LEGEA nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apărarea împotriva incendiilor, republicată, cu 

modificările și completările ulterioare; 

6. LEGEA nr. 360 din 6 iunie 2002 privind Statutul poliţistului; 



7. O.M.A.I. nr. 126 din 19 august 2016 pentru aprobarea Regulilor şi politicilor contabile în 

cadrul Ministerului Afacerilor Interne; 

8. LEGEA nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice 

 
 

 

Notă: Se va avea în vedere legislaţia republicată şi actualizată, cu toate modificările și 

completările intervenite până în ziua susţinerii probei de concurs. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


