ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI ROMANE

DIRECTIA GENERALA DE POLITIE A MUNICIPIULUI BUCURESTI
NESECRET

Bucuresti

COMISIA DE CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
RECOMANDATE CANDIDATILOR INSCRISI LA CONCURSUL ORGANIZAT
PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI DE ADJUNCT-SEF SECTIE LA DIRECTIA
GENERALA DE POLITIE A MUNICIPIULUI BUCURESTI,
SECTORUL 5-SECTIA 17 POLITIE

CAPITOLUL |

TEMATICA
- Conducerea subordonatilor;
- Managementul luarii deciziei;
- Managementul muncii in echipa;
- Comunicarea in activitatea manageriala;
- Managementul gestionarii conflictelor;
- Planificarea manageriala;
- Organizarea managerial;
- Controlul managerial,

Bibliografie:
- Managementul organizational al Politiei / Fundamente teoretice, autori Costica

Voicu si Stefan Pruna, Colectia Management si Stiinfe Comportamentale, Editura
MEDIAUNO -2007, Bucuresti

CAPITOLUL 11

TEMATICA

- Sanctionarea faptelor de incélcare a normelor de convietuire sociald, a ordinii si
linigtii publice;

- Politia de proximitate;

- Modul de actiune a efectivelor de politie pentru solutionarea evenimentului sesizat
prin SNUAU 112 si cooperarea acestora cu celelalte structuri competente in cazul
evenimentelor complexe;

- Tntocmirea Planului unic de ordine si siguranta publica;
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Cooperarea fortelor care participa la mentinerea ordinii publice;

Asigurarea ordinii publice In cazul adunarilor publice declarate, spontane si
interzise, precum si in cazul adunarilor si competitiilor sportive nesupuse procedurii
declararii. Activitatile desfasurate de efectivele de politie;

Atributiile politiei pe linia adunarilor, intrunirilor i manifestatiilor publice;

Bune practici de actiune a efectivelor de ordine publica;

Paza si protectia societatilor specializate;

Atributiile personalului de paza;

Atributiile principale ale Politiei Romane privind asigurarea pazei si a sigurantei
obiectivelor, bunurilor si valorilor;

Prevenirea si combaterea violentei domestice, modalitatea de gestionare a cazurilor
de violentd domestica de catre polifisti,

Managementul structurilor de ordine publica din cadrul Politie1 Romane.

Bibliografie:

Legea nr. 60/1991, privind organizarea si desfasurarea adunarilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 61/1991, privind sanctionarea faptelor de incdlcare a unor norme de
convietuire sociald, a ordinii si linistii publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul M.A.1. nr. S/72/02.07.2018 privind pregatirea si desfasurarea actiunilor de
asigurare si restabilire a ordinii publice;

Dispozitia I.G.P.R. nr. 41/17.05.2024 pentru aprobarea Metodologiei de aplicare a
principalelor masuri politienesti.

Dispozitia I.G.P.R. nr. 207/10.04.2006 pentru punerea in aplicare a Conceptiei
Unitare privind modul de actiune al efectivelor de politie pentru preluarea si
rezolvarea evenimentelor semnalate prin Sistemul Unic pentru Apeluri de Urgenta.
Dispozitia [.G.P.R. nr. 14/27.02.2023 pentru aprobarea Conceptiei privind
managementul structurilor de ordine publica din cadrul Politiei Romane;

Ordinul M.A.L nr. 60/02.03.2010 privind organizarea si executarea activitatilor de
mentinere a ordinii §1 sigurantei publice;

Ordinul 118/26.10.2018 de completare a Ordinul M.A.I. nr. 60/02.03.2010 privind
organizarea si executarea activitatilor de menginere a ordinii si sigurantei publice,
privind Regulile de intocmire a Planului unic de ordine si siguranta publica,
Manualul Politiei de proximitate, revizuit, editia 2007.

Legea nr. 333/2003 republicata privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor;

Legea nr. 217/2003 pentru prevenirea si combaterea violentei domestice Ordinul
comun M.AL/M.M.J.S. nr. 146/2.578/2018 privind modalitatea de gestionare a
cazurilor de violentd domestica de cdtre politisti.
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Dispozitia inspectorului general al Inspectoratului General al Politiei Romane

nr.109 din 31.07.2025 pentru aprobarea Metodologiei privind supravegherea

respectarii masurilor dispuse prin ordinele de protectie provizorii, ordinele de

protectie si ordinele de europene de protectie, precum si gestionarea starilor

conflictuale din sfera violentei domestice, de catre structurile Politiei Romane.
CAPITOLUL 111

TEMATICA

Infractiunile contra persoanei;

Infractiunile contra patrimoniului;

Infractiunile care aduc atingere unor relatii privind convietuirea sociala;
Competenta;

Probele si mijloacele de proba;

Actele procesuale si procedurale comune;

Masuri preventive §i alte masuri procesuale;

Urmarirea penala;

Raportarea si verificarea evenimentelor si a aspectelor de interes operativ;
Managementul activitdtilor ce trebuie desfasurate in cazul disparitiei suspecte de
minori; componenta si atributiile centrului de monitorizare;

Urmarirea internationald in vederea extradarii;

Organizarea si desfasurarea activitatilor privind disparitia persoanelor;

Procedura cercetarii la fata locului;

Prevenirea si combaterea violentei cu ocazia competitiilor si jocurilor sportive;
Organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Politiet Romane privind
monitorizarea electronica in cadrul unor proceduri judiciare si executional penale,
precum si supravegherea persoanelor fata de care a fost dispusa masura controlului
judiciar, controlului judiciar pe cautiune sau arestului la domiciliu;

Organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Polifiet Roméne pentru
cunoasterea, supravegherea si identificarea operativd a persoanelor inscrise in
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor

Normele metodologice privind inregistrarea, evidenta unitara, circuitul sesizarilor
penale si coordonarea administrativa a activitatilor dispuse organelor de politie de
catre procuror.

Bibliografie:

Codul Penal si Codul de Procedura Penald al Romaniei cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul M.A.L nr. S/61/03.03.2010 privind raportarea si verificarea evenimentelor
si a aspectelor de interes operativ, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Legea nr. 302/28.06.2004 privind cooperarea judiciara internationala in materie
penald, cu toate modificarile si completarile ulterioare,

Ordinul Comun nr. 182-1754/C/2009 privind procedura cercetarii la fata locului,
Legea nr. 4/2008 privind prevenirea si combaterea violentei cu ocazia competitiilor
si a jocurilor sportive;

Dispozitia [.G.P.R. nr. 9/10.02.2014 privind Organizarea si desfasurarea
activitdtilor specifice Politiei Romane privind supravegherea persoanelor fata de
care a fost dispusa masura controlului judiciar, controlului judiciar pe cautiune sau
arestului la domiciliu;

Dispozitia [.G.P.R. nr. 47/02.06.2021 pentru modificarea si completarea
Metodologiei privind organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Politiei
Romane privind supravegherea persoanelor fatd de care a fost dispusa masura
controlului judiciar, controlului judiciar pe cautiune sau arestului la domiciliu;
Legea nr. 118/20.06.2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare;
Dispozitia I.G.P.R. nr 41 din 18.05.2021 pentru aprobarea Metodologiei privind
organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Politiet Romane pentru
cunoasterea, supravegherea si identificarea operativd a persoanelor Inscrise in
Registrului national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor;

Dispozitia I.G.P.R. nr 94 din 10.11.2023 pentru modificarea si completarea
Metodologiei privind organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Politiei
Romane pentru cunoasterea, supravegherea si identificarea operativa a persoanelor
Tnscrise in Registrului national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor;

Legea nr. 146/17.05.2021 privind monitorizarea electronicd in cadrul unor
proceduri judiciare si executional penale;

Ordinul comun al M.A.l. — P.1.C.C.J. nr. 231/20.12.2024 — 289/20.12.2024 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind inregistrarea, evidenta unitard, circuitul
sesizarilor penale si coordonarea administrativa a activitatilor dispuse organelor de
politie de catre procuror in cursul urmaririi penale.

Dispozitia I.G.P.R. nr.44/22.05.2007 pentru aprobarea Manualului de bune practici
privind modul de actiune al politiei in cazurile copiilor disparuti sau victime ale
abuzurilor, traficului de persoane si pornografiei infantile pe internet.

CAPITOLUL IV

TEMATICA

Documentarea generala;
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Supravegherea informativa;
Culegerea, stocarea si valorificarea informatiilor;

.....

Bibliografie:

Ordinul M.A.1. nr. S/120/16.06.2011 privind organizarea si desfasurarea activitatii
informative de catre Polifia Romana, Politia de Frontiera si Oficiu Roman pentru
Imigrari.

Dispozitia inspectorului general al I.G.P.R. nr. S/53/09.09.2013, pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare la nivelul Politiei Romane a Ordinului M.A.I.

.....

CAPITOLUL V

TEMATICA

Cooperarea politieneascd in perspectiva aderarit Romaniei la Spatiul Schengen,
conform Conventiei de Aplicare a Acordului Schengen;

Sistemul de informatii Schengen (SIS) si Biroul SIRENE — instrumente de
cooperare politieneasca in context Schengen;

Organizarea si functionarea Sistemului Informatic National de Semnalari si
participarea Romaniei la Sistemul Informatic Schengen;

Schimburi de informatii din perspectiva Tratatului de Prum.

Atributiile Centrului de Cooperare Politieneasca Internationald;

Proceduri specifice — Cererea de asistenta politieneasca internationald.;

Comisia rogatorie internationala;

Echipele comune de ancheta;

Bibliografie:

Conventia de Aplicare a Acordului Schengen;

Sistemul de informatii Schengen (SIS) si Biroul SIRENE - instrumente de
cooperare politieneascd In context Schengen — material suport pentru pregatirea
personalului MAI, transmis de catre .G.P.R. — D.R.U. - S.F.P.I.C;

Legea nr. 76/2023 privind organizarea §i functionarea Sistemului informatic
national de semnalari §i participarea Romaniei la Sistemul de informatii Schengen,
precum si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 194/2002 privind regimul strdinilor In Romania;

Ordinul M.A.1. nr. 58/26.03.2024 pentru aprobarea procedurilor de lucru privind
activitatile autoritatilor nationale competente din cadrul sau din subordinea
Ministerului Afacerilor Interne aferente semnalarilor din Sistemul informatic
national de semnalari sau Sistemul de informatii Schengen;
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Tratatul de la Prum;

O.U.G. nr. 103/2006 republicata, privind unele masuri pentru facilitarea cooperarii
politienesti internationala — Capitolul II si Capitolul III;

Legea nr. 302/2004 privind cooperarea judiciara internationald in materie penala,
republicata — Titlul VIII — Asistenta judiciara in materie penala — Capitolul | —
Asistenta judiciard internationald — art. 228-232, art. 239

CAPITOLUL VI

TEMATICA

Protectia informatiilor clasificate;

Accesul liber la informatiile de interes public;

Activitatea de primire, evidentd, examinare §i solutionare a petitiilor, precum si de
primire a cetatenilor in audienta in structurile M.A.1.

Organizarea, coordonarea si controlul activitdfilor de inspectie a muncii, de
prevenire a riscurilor profesionale si de protectie a lucratorilor la locul de munca in
M.A.L;

Bibliografie:

Legeanr. 182/12.04.2004 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile
si completarile ulterioare;

H.G. nr. 585/2002 privind standarde nationale de protectie a informatiilor
clasificate;

Legea nr. 544/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile clasificate, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 33/21.02.2020 privind activitdtile de
solutionare a petitiilor, primire in audienta si consiliere a cetdfenilor in Ministerul
Afacerilor Interne.

Dispozitia I.G.P.R. nr. 39/27.03.2020 privind stabilirea unor masuri de naturd
organizatorica referitoare la punerea in aplicare a prevederilor Ordinului ministrului
afacerilor interne nr. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire
in audienta si consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne.

CAPITOLUL VII

TEMATICA

Evaluarea personalului M.A.L;

Fisa postului;

Perioada de stagiu/proba aplicabila politistilor;
Exercitarea tutelei profesionale in M.A.L.;
Acordarea gradelor profesionale politistilor;
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Formarea continua a politistului;
Modificarea si suspendarea raportului de serviciu al politistului;
Raspunderea disciplinara a politistilor.

Bibliografie:

Anexele I, 1V, V, VI, VI, VIII din Ordinul M.A.l. nr.140/02.09.2016 privind
activitatea de management resurse umane in unitatile de politie ale Ministerului
Afacerilor Interne.

Legea nr. 360/2002 privind Statutul polifistului, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Hotararea nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea
nr. 360/2002 privind Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si
raspunderea disciplinara a politistilor.

CAPITOLUL VIl

TEMATICA

Aplicatiile informatice gestionate de D.G.P.M.B.;

Conceptul de analizd a informatiilor, importanta analizei informatiilor si a
analistului de informatii;

Analiza operationala;

Analiza tactica;

Modelul European de Informatii Operative;

Bibliografie:

Manualul analistului;

Metodologia analizelor operationale, intratd in vigoare prin Dispozitia I.G.P.R. nr.
62/16.08.2007,

Metodologia de intocmire a analizelor tactice aprobatd prin Dispozitia 1.G.P.R.
90681 din 18.01.2010

Modelul European de Informatii Operative.

CAPITOLUL IX

TEMATICA

- Conditiile cerute si modalitatea de obtinere a certificatelor de cazier judiciar.
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- Rezolutionarea sesizarilor penale, termenele de inregistrare si repartizarea
acestora.

- Trecerea dosarelor penale 1n evidentele dosarelor cu autori neidentificati.

- Documentele in baza carora se depun bunurile nesupuse unui regim special la
camera de corpuri delicte si termenele de depunere a acestora.

- Atributiile conducatorilor de unitati din cadrul M.A.IL. privind administrarea -
Fondului arhivistic neoperativ. al unitatii coordonate si raspunderea
contraventionald in cazul neindeplinirii Indatoririlor pe aceasta linie de munca.

Bibliografie:

- Legea nr. 290/24.06.2004 privind cazierul judiciar, modificata prin O.U.G. nr.
41/28.06.2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul
administratiei publice centrale si pentru modificarea si completarea unor acte
normative: Capitolul IV, Sectiunea 2, articolele 27, 28, 31, 32, 33.

- Ordinul comun al M.A.l. = P.1.C.C.J. nr. 231/20.12.2024 — 289/20.12.2024 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind inregistrarea, evidenta unitara, circuitul
sesizarilor penale si coordonarea administrativa a activitatilor dispuse organelor de
politie de catre procuror in cursul urmaririi penale.

- Ordinul Ministrului Afacerilor Interne nr. 73/27.05.2013 privind organizarea si
functionarea camerelor de corpuri delicte, Anexa 1, Capitolul II, articolele 4, 9.

- Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 650/16.05.2005 privind
organizarea si administrarea Fondului arhivistic al M.A.1.: Capitolul XV, articolul
160, 161; Legea arhivelor nationale nr. 16/1996 republicata: Capitolul VI,
articolul 36, literele a, b, c, d, e, g, i, articolul 37, alineatele 1, 2.

PRECIZARI:

1.

2.

Actele normative prevazute in bibliografia recomandatd candidatilor vor fi studiate
in forma actualizata la data publicarii anunfului de concurs;

Actele normative mentionate in bibliografie si pentru care nu sunt specificate
capitole sau titluri, vor fi studiate Tn totalitate.
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