TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

recomandate candidatilor inscrisi la concursul pentru ocuparea functiei vacante de sef birou la

Biroul Documentare - Identificare din cadrul_Biroului National INTERPOL -Centrul de Cooperare

Politieneasca Internationala-IGPR

CAPITOLUL I-NOTIUNI GENERALE

TEMATICA

Organizarea si functionarea Politiei Romane;

Statutul politistului, dispozitii generale;

Drepturile, indatoririle si restrAngerea exercitiului unor drepturi sau libertati ale politistului;
Recompense, raspunderea juridica si sanctiuni,

Masuri politienesti;

Codul de etica si deontologie a politistului.

BIBLIOGRAFIE

Legea nr. 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romane

Legea nr. 192/2019 pentru modificarea si completarea unor acte normativ din domeniul ordinii
si sigurantei publice

Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificarile si completarile ulterioare

HG nr. 725/2015 pentru stabilirea Normelor de aplicare a cap. 1V din Legea nr. 360/2002
privind Statutul politistului

HG nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie a politistului

CAPITOLUL II-MANAGEMENT

TEMATICA

Functiile procesului managerial;
Planificarea manageriala
Conducerea subordonatilor;
Controlul managerial;
Managementul ludrii deciziei;

Strategia si managementul strategic;



Managementul resurselor umane in Politia Romana: activitatile de analizd a postului si de
intocmire a fisei postului, perioada de stagiu/proba, definitivarea in profesie si exercitarea
tutelei profesionale a politistilor, evaluarea de serviciu a politistilor, formarea profesionala a
politistilor;

Control intern managerial;

Activitatea de planificare structurald si management organizatoric in unitatile MAIL;
Evaluarea personalului din MALI;

Redactarea si gestionarea documentelor neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei
la nivelul Ministerului Afacerilor Interne;

Liberul acces la informatiile de interes public;

Organizarea si desfasurarea activitatilor de prevenire a coruptiei si de educatie pentru

promovarea integritatii in cadrul Ministerului Afacerilor Interne.

BIBLIOGRAFIE

Ordinul ministrului nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane in unitatile
de politie ale Ministerului Afacerilor Interne si anexele acestuia

Ordinul ministrului nr. 105/2013, privind activitatile de planificare structurald si management
organizational in unitatile MAI

Ordin nr. 62 din 13 iunie 2018 privind organizarea si desfasurarea activitatilor de prevenire a
coruptiei si de educatie pentru promovarea integritatii in cadrul Ministerului Afacerilor Interne
Costicd Voicu, Stefan Pruna - Managementul organizational al Politiei - Fundamente teoretice,
Editura MEDIAUNO 2007, cap. III si cap. VIII

Ordinul S.G.G. nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice

Ordinul MAI nr. 118/2021 privind redactarea si gestionarea documentelor neclasificate,
circuitul si promovarea corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public



CAPITOLUL 11l - PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE SI A DATELOR CU
CARACTER PERSONAL

TEMATICA

Protectia informatiilor clasificate;

Standardele nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romania;

Protectia informatiilor secrete de serviciu;

Normele de aplicare a Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate si a
informatiilor secrete de serviciu in unitatile Ministerului Afacerilor Interne;

Ghidul de clasificare a informatiilor in Ministerul Afacerilor Interne;

Normele de protectie a informatiilor clasificate in domeniul activitatilor contractuale
desfasurate in cadrul Ministerului Afacerilor Interne;

Normele de aplicare a standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate Tn sistemele
informatice si de comunicatii - INFOSEC in institutiile Ministerului Administratiei si
Internelor;

Principiile generale care guverneaza prelucrarea datelor cu caracter personal;

Legalitatea prelucrarii datelor cu caracter personal,

Drepturile persoanelor vizate;

Restrictii/exceptii de la aplicarea obligatiilor operatorului si a drepturilor persoanelor vizate;
Obligatiile operatorului de date in cazul in care are loc o Incdlcare a securitdtii datelor cu
caracter personal;

Desemnarea responsabilului cu protectia datelor, functia si sarcinile acestuia,

Transferul de date cu caracter personal cétre o tara tertd sau o organizatie internationala si

exceptil.

BIBLIOGRAFIE

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate

H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romania

H.G. nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu

Ordinul MAI nr. S/353/2002 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Standardelor nationale
de protectie a informatiilor clasificate si a informatiilor secrete de serviciu In unitatile

Ministerului Afacerilor Interne, declasificat



e Ordinul MAI nr. S/389/2003 pentru aprobarea Ghidului de clasificare a informatiilor in
Ministerul Afacerilor Interne, precum si a Listei cu informatii secrete de serviciu in Ministerul
Afacerilor Interne, declasificat

¢ Ordinul MAI nr. 810/2005 pentru aprobarea normelor de aplicare a standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate in sistemele informatice si de comunicatii -INFOSEC n
institutiile Ministerului Administratiei si Internelor

e Regulamentul UE nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor - RGPD); art. 5, 6, 12-
23, 33, 34 si 37-39

e Legea nr. 363/2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu
caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii,
urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii pedepselor, masurilor educative

si de siguranta, precum si privind libera circulatie a acestor date-art. 5, 11-21 si 36-42.
CAPITOLUL IV- NOTIUNI DE SPECIALITATE

TEMATICA

e Cooperarea judiciara internationald in materie penald: domeniu de aplicare si principiile
generale, extradarea, mandatul european de arestare, comisia rogatorie internationala, ordinul
european de anchetd, Cererea de asistentd judiciard internationald, transferarea persoanelor
condamnate;

e Cooperarea politieneascd internationald: canale de cooperare, principii ale cooperarii
politienesti, atributiile CCPI, cererea de asistenta politieneasca internationala, cererile de
informatii, cooperarea bilaterala,

e Cooperarea politieneasca internationald prin intermediul Organizatiei Internationale de Politie
Criminala — INTERPOL,;

e Schimbul de informatii in domeniile identificarii persoanelor si documentarii operative in
cadrul cooperdrii politienesti internationale prin INTERPOL;

e Organizarea sistemului de gestionare a activitatii de relatii internationale si afaceri europene la
nivel MAI, elaborarea documentelor de cooperare internationala,

e Cooperarea politieneasca si judiciara cu Marea Britanie;

e Cooperarea cu SELEC;

e Escortarea persoanelor urmarite.



BIBLIOGRAFIE

e Legea nr. 302 din 26 iunie 2004 privind cooperarea judiciara internationald in materie penala,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 51/2025 privind cooperarea politieneasca internationald si pentru modificarea unor
acte normative in domeniu

e Directiva 977/2023 a Parlamentului European si a Consiliului privind schimbul de informatii
dintre autoritatile de aplicare a legii ale statelor membre si de abrogare a Deciziei-cadru
2006/960/JAI a Consiliului

e Statutul INTERPOL (Constitutia) [I/CONS/GA/1956(2023)]

e Regulile Generale ale INTERPOL [I/GREG/GA/1956/2024]

e Regulile privind procesarea datelor INTERPOL [11lI/IRPD/GA/2011 (2025)]

e Conventia Europeand de Extradare din 13 decembrie 1957

e Protocolul de cooperare privind preluarea/predarea care fac obiectul unor hotarari penale de
condamnare definitive, la punctele de frontiera ale Romaniei, 2014, MAI-MJ/ANP

e Ordinul nr. 209/2026 privind activitatile de relatii internationale si de afaceri europene la
nivelul Ministerului Afacerilor Interne

e Acordul comercial si de cooperare intre Uniunea Europeana si Comunitatea Europeand a
Energiei Atomice, pe de o parte, si Regatul Unit al Marii Britanii si Irlandei de Nord, pe de alta
parte

e Conventia din 9 decembrie 2009 pentru stabilirea Centrului Sud-Est European de Aplicare a
Legii, publicat in Monitorul Oficial nr. 860/22.12.2010

e Ordonanta nr. 30 din 27.08.2013 pentru crearea cadrului institutional necesar in vederea
functionarii Centrului Sud-Est European de Aplicare a Legii

e Procedurile operationale -PO-IGPR-CCPI-07, PO-IGPR-CCPI-08, PO-IGPR-CCPI-03

Nota: Candidatii vor avea in vedere actele normative in vigoare (forma consolidatd) la data

publicarii anuntului concursului.



