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INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI ROMANE
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COMISIA DE CONCURS

APROB
PRESEDINTELE COMISIEI DE CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
recomandate pentru concursul/examenul organizat in vederea ocuparii functiei
de sef birou la Biroul de Ordine Publica din cadrul Politiei Municipiului Tecuci -
Inspectoratul de Politie Judetean Galati

Capitolul I - MANAGEMENT ORGANIZATORIC

TEMATICA:
1. — Functiile procesului managerial
- Planificarea manageriala
- Conducerea subordonatilor - Controlul managerial
- Managementul luarii deciziei
- Motivatia si evaluarea performantelor
- Comunicarea in activitatea manageriala
2 .Sistemul de control intern managerial

BIBLIOGRAFIE:

- Management organizational al Politiei-Fundamente teoretice, Editura Mediauno
2007 , Costica Voicu, Stefan Pruna

- Cum conducem ? Intre amatorism si profesionalism, Editura Universitara,
Bucuresti, 2018 - lon Verboncu

- Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018, privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al institutiilor publice
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Capitolul Il - ASPECTE DE ORDIN GENERAL

TEMATICA:

1.0rganizarea, functionarea si atributiile Politiei Romane. Drepturi si obligatii.
2. Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati
ale politistului
Recompensarea politistilor; Raspunderea juridica si sanctiuni
Incetarea raporturilor de serviciu ale politistilor
Etica si deontologia politeneasca

Planificarea si evaluarea activitatii structurilor de politie

3
4
5
6. Organizarea si functionarea politiei judiciare
7
8. Cercetarea prealabila
9. Activitati de analiza a postului si de intocmire a fisei postului
10. Evaluarea de serviciu a politistilor
11. Organizarea si executarea controalelor in M.A.L
- Dispozitii generale. Culegerea, stocarea si valorificarea informatiilor.
Documentarea generald. Supravegherea informativa. Gestionarea surselor
13. Inregistrarea, evidenta unitara, circuitul sesizirilor penale si coordonarea
administrativa a activitatilor dispuse organelor de politie de catre procuror
14. Activitatea de inregistrare a dosarelor penale si a dispozitiilor procurorului
15. Procedura cercetarii la fata locului
16. Modul de actiune al efectivelor de politie in cazurile de copii disparuti
17.0rganizarea si desfasurarea activitdtilor specifice Politiei Romane pentru
cunoasterea, supravegherea si identificarea operativa a persoanelor inscrise in Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor
18. Masuri privind cresterea gradului de sigurantd in unitatile de invatamant
preuniversitar
19. Reglementari privind siguranta in unitatile de Tnvatamant

BIBLIOGRAFIE:

- Legea nr. 218/2002 republicata, privind organizarea si functionarea Politiei Romane
— Capitolul Il — Organizarea si functionarea Politiei Romane, Capitolul III —
Atributiile Politiei Roméne si Capitolul V — Drepturi si obligatii
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- Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului — Capitolul III, Sectiunile 1-3 si
Capitolul 1V; Capitolul V

- H.G. nr. 991/25.08.2005 pentru aprobarea Codului de eticd si deontologie al
politistului

- Legea nr. 364/2004 republicata, privind organizarea si functionarea politiei judiciare

- 0.U.G. nr. 20/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 364/2004 privind
organizarea §i functionarea politiei judiciare

- Dispozitia I.G.P.R. nr. 91/2019 privind aprobarea Metodologiei referitoare la
planificarea si evaluarea activitatii structurilor din cadrul Politiei Romane

- H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr.

360/2002 privind statutul politistului, referitor la acordarea recompenselor si

raspunderea disciplinara a politistilor, cu modificarile si completarile ulterioare

- O.M.A.L nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane in unitatile
de politie ale M.A.I., cu modificarile si completarile ulterioare —Anexa 8

- O.M.A.L nr. 138/2016 privind organizarea si executarea controalelor in M.A.L., cu
modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul M.A.L. nr. S/120/16.06.2011 privind organizarea si desfasurarea activitatii
informative de catre Politia Romana, Politia de Frontiera Romana si Oficiul

Roman pentru Imigrari. Cap I, II, Il s1 cap VI

- Dispozitia 1.G.P.R. nr. S/53/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare la nivelul Politiei Romane a Ordinului M.A.L. nr. S/120/2011. Cap I, III,
IV, V, VIsi VII

- Ordinul comun M.A.l. nr. 231/20.12.2024 - P.I.C.C.J. nr. 289/20.12.2024 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind inregistrarea, evidenta unitara, circuitul
sesizarilor penale si coordonarea administrativa a activitatilor dispuse organelor de
politie de catre procuror (integral)

- Dispozitia I.G.P.R. nr. 19/27.02.2025 privind activitatea de inregistrare, la nivelul
Politiei Romane, a dosarelor penale si a dispozitiilor procurorului. (integral)

- Ordinul comun M.A.1. nr. 182/14.08.2009 - P.I.C.C.J. nr. 1754/C/05.08.2009 privind
procedura cercetarii la fata locului (integral)

- Dispozitia I.G.P.R. nr. 44/22.05.2007, pentru aprobarea ,Manualului de bune
practici privind modul de actiune al politiei in cazurile copiilor disparuti”

- Protocolul de cooperare nr. 125/05.06.2012 s1 1.224/C/08.06.2012 intre Ministerul
Administratiei si Internelor si Parchetul de pe 1angi Inalta Curte de Casatie si Justitie,
privind declansarea si functionarea mecanismului national ,,ALERTA RAPIRE
COPIL”

- Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare
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- Dispozitia I.G.P.R. nr. 41/18.05.2021 pentru aprobarea Metodologiei privind
organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Polifiet Romane pentru
cunoasterea, supravegherea si identificarea operativd a persoanelor inscrise in
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor

- Planul National Comun de Actiune pentru cresterea gradului de siguranta a

elevilor si apersonalului didactic si prevenirea delincventei juvenile in incinta si in

zonele adiacente unitdtilor de invatamant preuniversitar, inregistrat in cadrul M. A.L.

cunr. 111.613/03.08.2022

- Hotararea nr. 1065/28.08.2024 privind aprobarea Planului national de combatere a
violentei scolare;

- Planul national de combatere a violentei scolare din 28.08.2024;

- Legea 198/ 05.07.2023 privind invatamantul preuniversitar;

Capitolul 111 - PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE.
INFORMATII DE INTERES PUBLIC

TEMATICA:

1. Protectia informatiilor clasificate. Cadrul legal. Principii. Definitii. Obligatii.

Raspunderi.Sanctiuni

2. Activitatea de emitere si primire a documentelor clasificate

3. Protectia informatiilor secrete de serviciu: clasificarea, declasificarea si masurile
minime de protectie. Reguli generale de evidentd, intocmire, pastrare, procesare,
multiplicare, manipulare, transport, transmitere si distrugere

4. Reguli referitoare la evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,
manipularea, transmiterea si distrugerea documentelor clasificate

5. Protectia persoanelor cu privire la protectia datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date

6. Accesul liber la informatiile de interes public

BIBLIOGRAFIE:

- Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate

- H.G. nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu

- H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romania

- Dispozitia Inspectorului General nr. 81/18.07.2018 privind aprobarea
Normelor Metodologice privind accesul la bazele de date administrate de

Date cu caracter personal prelucrate de catre IPJ Galati in conformitate cu prevederile Regulamentului UE 2016/679.
Datele pot fi folosite doar pentru scopul pentru care au fost colectate/transferate. Prelucrarea intr-un alt scop poate fi efectuatd numai
cu acordul IPJ Galati.



catre Directia Pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
din cadrul M.A.IL. precum si bazele de date administrate de catre I.G.P.R.
- Regulamentul (UE) NR. 2016/679 al Parlamentului European si a al

Consiliului din 27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
-Legea nr. 544/2001 liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare

Capitolul IV - ACTIVITATEA DE SOLUTIONARE A PETITHLOR

TEMATICA:
1 Activitdtile de primire, inregistrare si solutionare a petitiilor.

BIBLIOGRAFIE:

- O.G. nr. 27/2002 privind reglementarile activitatii de solutionare a
petitiilor

- Ordinul M.A.L nr. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor,
primire 1n audienta si consiliere a cetdtenilor in M.A.IL.

Capitolul V - CERCETARE PENALA

TEMATICA:
1. Infractiunea . Definitie si trasaturi esentiale
2.Cauzele justificative si de neimputabilitate
3.Cauzele care impiedicd punerea in miscare a actiunii penale
4.Competenta organelor judiciare
5.Asistenta juridica obligatorie a suspectului sau a inculaptului
6.Masurile preventive
7.Modurile de sesizare a organelor de urmarire penala
8.Cauzele care inlatura raspunderea penala
9.Infractiuni contra ordinii si linistii publice
10. Perchezitia si ridicarea de obiecte si inscrisuri
11.Retinerea
12.Controlul judiciar
13.Arestul la domiciliu
14.Clasarea si renuntarea la urmarirea penala
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BIBLIOGRAFIE:

- Legea nr. 286/2009 privind Codul penal cu modificarile si completarile
ulterioare

- Legea nr. 135/2010 privind Codul de Procedura Penala, cu modificarile si
completarile ulterioare

Capitolul VI —- ORDINE PUBLICA

TEMATICA:

1. Organizarea si executarea activitatilor de mentinere a ordinii i sigurantei
publice

2. Asigurarea ordinii publice la adunarile publice declarate

3. Structura, atributiile si pregatirea fortelor de ordine publica. Delimitari
conceptuale privind atributiile si competentele in domeniul ordinii si sigurantei publice

4. Provenienta si circulatia materialelor lemnoase. Raspunderi si sanctiuni

5. Organizarea si asigurarea pazei obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor

6. Prevenirea si combaterea violentei domestice. Ordinul de protectie
provizoriu

7. Conceptia unitara “Navodul” privind modul de actiune a efectivelor de
politie pentru descoperirea, prinderea si identificarea autorilor de infractiuni flagrante
ce folosesc la comiterea acestora mijloace auto/moto, precum si a autorilor de furt de
vehicule

8. Conceptia unitara privind modul de actiune al efectivelor de politie pentru
preluarea si rezolvarea evenimentelor semnalate prin Sistemul National pentru Apeluri
de Urgenta

9. Conceptia unitara “RIPOSTA” privind modul de actiune pentru
prevenirea si gestionarea conflictelor stradale intre grupuri mari de persoane
BIBLIOGRAFIE:

1. O.M.A.L nr. 60/2010, privind organizarea si executarea activitatilor de
menginere a ordinii si sigurantei publice

2. H.G. nr. 1081/2023 privind aprobarea pentru aprobarea
Strategiei nationale de ordine si siguranta publica 2023 - 2027

3. Legeanr. 331/2024 Codul silvic, actualizat
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4. Legea nr. 333/2003, republicata, privind paza obiectivelor, bunurilor,

valorilor si protectia persoanelor si normele metodologice de aplicare, aprobate prin
H.G. nr. 301/2012

5. Legea nr. 217 din 22.03.2003 (*republicatd*) privind prevenirea si
combaterea violentei domestice

6. Ordinului comun M.AL./M.M.J.S. nr. 146/2.578 din 11.12.2018, privind
modalitatea de gestionare a cazurilor de violentd domestica de catre politisti si anexele
nr. 1-6

7. Dispozitia inspectorului general al Inspectoratului General al Politiei
Romaéne nr. 114 din 23.09.2022 si anexa - Metodologia privind organizarea

activitatilor de monitorizare electronica in sistem pilot la nivelul Politiei Roméane

8. Dispozitia I.G.P.R. nr. S/54/2011 pentru punerea in aplicare a conceptiei
unitare “Navodul” privind modul de actiune a efectivelor de politie pentru
descoperirea, prinderea si identificarea autorilor de infractiuni flagrante ce folosesc la
comiterea acestora mijloace auto/moto, precum si a autorilor de furt de vehicule

9. Dispozitia I.G.P.R. nr. 60/2020 pentru punerea in aplicare a conceptiei
unitare privind modul de actiune al efectivelor de politie pentru preluarea si rezolvarea
evenimentelor semnalate prin Sistemul National pentru Apeluri de Urgenta

10. Dispozitia I.G.P.R. nr. 46/2015 privind fisa de interventie la eveniment si
raportul cu activitatile desfasurate

11. Precizarile .G.P.R.nr. 436.923 din 27.07.2015 privind punerea in aplicare
a Dispozitiei I.G.P.R. nr. 46/2015 privind fisa de interventie la eveniment si raportul
cu activitatile desfasurate

12. Procedura de sistem PS-IGPR-CO-38 din 16.02.2022 privind

activitatile ce se vor intreprinde de catre personalul Politiei Romane pentru prelucrarea,
dispecerizarea si interventia la evenimentele semnalate prin Sistemul
National Unic pentru Apeluri de Urgentd 112, precum si modalitatea de selectie si
conduita personalului cu atributii In context

13. Dispozitia I.G.P.R. nr. 126/2018 pentru punerea in aplicare a
Conceptiei unitare "RIPOSTA” privind modul de actiune pentru prevenirea si
gestionarea conflictelor stradale intre grupuri mari de persoane

Capitolul VII - RAPORTAREA EVENIMENTELOR

TEMATICA:

- Notiunea de eveniment. Modul de raportare a evenimentelor care, potrivit
prevederilor legale intrda in competenta structurilor M.A.l. Evenimentele care fac
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obiectul raportarii imediate. Date minime generale care se transmit la raportarea unui
eveniment. Misiuni si activitati mai importante intreprinse de unitatile M.A.T .

BIBLIOGRAFIE:

- Ordinul M.A.T S/61/2010 privind raportarea si monitorizarea evenimentelor si
a aspectelor de interes operativ

Precizari :
1. Actele normative prevazute in bibliografia recomandata candidatilor vor fi
studiate in forma actualizata la data publicirii anuntului de concurs;

2. Actele normative mentionate in bibliografie si pentru care nu sunt
specificate articole, capitole sau titluri, vor fi studiate in totalitate.

Membrii comisiei de concurs:
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