ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIE| ROMANE
INSPECTORATUL DE POLITIE JUDETEAN IASI
COMISIA DE CONCURS/EXAMEN

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

recomandate pentru concursul/examenul organizat in vederea ocupdrii functiei de
sef sectie la Sectia 4 Politie din cadrul Politiei Municipiului Zasi

CAPITOLUL I - NOTIUNI GENERALE

l.1. TEMATICA

» Organizarea si functionarea Politiei Romane, atributiile Politiei Romane, drepturi si
obligatii;

> Statutul politistului;

» Norme de aplicare privind acordarea recompenselor si raspunderea disciplinard a
politistilor;

» Codul de etica si deontologie al politistului.

1.2. BIBLIOGRAFIE

» Legea nr. 218/2002 (republicatd) privind organizarea si functionarea Politiei Romane, cu
modificarile si completarile ulterioare

» Legeanr. 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificarile si completarile ulterioare

» H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr.
360/2002 privind Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si
raspunderea disciplinara a politistilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

» H.G. nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie al politistului.

CAPITOLUL Il - MANAGEMENT SI RESURSE UMANE

11.1. TEMATICA

> Activitatile de analiza si de intocmire a fisei postului;

» Perioada de stagiu/proba, definitivarea in profesie si exercitarea tutelei profesionale a
politistilor;

» Modificarea si suspendarea raportului de serviciu al politistului;

> Incetarea raporturilor de serviciu ale politistilor;

» Programul de lucru al politistilor, formele de organizare a acestuia §i acordarea
repausului saptamanal

» Evaluarea de serviciu a politistilor;

» Planificarea si evaluarea activitatii structurilor din cadrul Politiei Romane;

» Functiile procesului managerial;

» Planificarea manageriala;

» Conducerea subordonatilor;

» Controlul managerial;

» Managementul luarii deciziei;

» Managementul gestionarii conflictelor;

» Motivatia si evaluarea performantelor;

» Comunicarea in activitatea manageriala;



>
>
>
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Managementul instruirii: formarea si perfectionarea profesionala;

Activitatea de planificare structurald si management organizatoric in unitatile M.A.L..
Sistemul de control intern managerial al entitatilor publice

Managementul riscurilor/riscurilor de coruptie/functiilor sensibile in cadrul structurilor
M.A.L,;

Organizarea si executarea controalelor in Ministerul Afacerilor Interne

1.2. BIBLIOGRAFIE

Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 140/2016, privind activitatea de management
resurse umane in unitatile de politie ale M.A.I., cu modificarile si completarile ulterioare,
Dispozitia [.G.P.R. nr. 91/16.09.2019 privind aprobarea Metodologiei referitoare la
planificarea si evaluarea activitatii structurilor din cadrul Politiei Romane.

Ordinul ministrului nr. 105/2013, privind activititile de planificare structurald si
management organizatoric in unitatile M.A.L;

Costica Voicu, Stefan Pruna — Managementul organizational al Politiei — Fundamente
teoretice, Editura MEDIAUNO 2007.

Ordinul M.A.l. nr. 62/2018 privind organizarea si desfasurarea activitatilor de prevenire a
coruptiei si de educatie pentru promovarea integritatii in cadrul Ministerului Afacerilor
Interne

Ordinul M. AL nr. 138/2016, privind organizarea si executarea controalelor in M.A.L;
Ordinul secretarului general al guvernului nr.600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.

» Ordinul M.A.l. nr. 577/2008, privind programul de lucru al politistilor, formele de

>

organizare a acestuia si acordarea repausului saptamanal
Procedura privind managementul riscurilor la nivelul structurilor M.A.l. - P.S- M.A.I.-
CCM-06.

» Procedura de SISTEM privind elaborarea procedurilor la nivelul entitatilor publice M.A.I.-

P.S.-M.A.l —CCM-44.

» Procedura de SISTEM privind managementul functiilor sensibile la nivelul entitatilor

publice M.A.l.- P.S.-M.A.l .—CCM-86.

CAPITOLUL Il - ORDINE PUBLICA

111.1. TEMATICA

>
>
>
>
>
>
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Conceptia privind managementul structurilor de ordine publicda din cadrul Politiei
Romane;
Organizarea si executarea activité‘;ilqr de mentinere a ordinii i sigurantei publice:
Planul unic de sigurantd publica. Intocmirea planului unic de ordine si siguranta
publica;
Organizarea si desfasurarea adundrilor publice
Utilizarea inregistratoarelor audio — video portabile de tip Body Worn Camera;
Modul de actiune a efectivelor de politie pentru preluarea, dispecerizarea si interventia la
evenimentele semnalate prin S.N.U.A.U. 112, precum si modalitatea de selectie si
conduita cu atributii in domeniu;
Metodologia de aplicare a principalelor masuri politienesti;
Combaterea faptelor ce aduc atingere normelor de convietuire sociala, a ordinii si linistii
publice;
Prevenirea si combaterea violentei domestice;
Sarcinile si atributiile structurilor de politie in ceea ce priveste gestionarea cazurilor de

violenta in familie. Ordinul de protectie provizoriu. Ordinul de protectie.
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» Atributiile organelor de politie pentru punerea in aplicare a masurilor stabilite prin
ordinele de protectie emise de instantele judecatoresti, conform art. 46, alin. (6) din Legea
217/2003;

» Organizarea activitatilor de monitorizare electronica in sistem pilot la nivelul Politiei
Romane;

» Ordinul de protectie;

Modalitatea de gestionare de catre politisti a cazurilor privind actele de violenta;

Supravegherea respectarii masurilor dispuse prin ordinele de protectie provizorii, ordinele

de protectie si ordinele europene de protectie si gestionarea starilor conflictuale din sfera

violentei domestice;

Regimul juridic al contraventiilor, reglementat de Ordonanta Guvernului nr. 2/2001, cu

modificarile si completarile ulterioare;

Activitatile desfasurate si circuitul documentelor/ datelor referitoare la ultraj;

Atributiile politiei la regimul pazei obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia

persoanelor;

Utilizarea aplicatiei e-DAC;

Reguli de utilizare a Aplicatiei Integrate Mentinere si a dispozitivelor electronice aferente

acesteia;

Patrularea Tn sistem integrat;

Executarea actiunilor si controalelor politienesti;

Proceduri de sistem ale 1.G.P.R. — D.O.P. privind reglementarea unor aspecte din

competenta structurilor de ordine publica.
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111.2 BIBLIOGRAFIE

» Dispozitia 1G.P.R. nr. 14/2023 pentru aprobarea Conceptiei privind
managementul structurilor de ordine publicd din cadrul Politiei Roméane (cu anexele
aferente);

» O.M.A.l. nr. 60/2010 privind organizarea si executarea activitatilor de
mentinere a ordinii §i sigurantei publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

»  Legea nr. 60/1991 (republicatd) privind organizarea si desfasurarea adunarilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

»  Dispozitia L.G.P.R. nr. 97 / 2020 privind stabilirea regulilor de utilizare a
inregistratoarelor audio — video portabile de tip Body Worn Camera, cu modificarile si
completarile ulterioare;

»  Dispozitia I.G.P.R. nr. 60/2022 pentru modificarea si completarea Dispozitiei
I.G.P.R. nr. 97 / 2020 privind stabilirea regulilor de utilizare a inregistratoarelor audio —
video portabile de tip Body Worn Camera;

»  Procedura de sistem — PS-1.G.P.R.-CO-38 — privind activitatile ce se vor
intreprinde de catre personalul Politiei Romane pentru preluarea, dispecerizarea si interventia
la evenimentele semnalate prin Sistemul Unic pentru Apeluri de Urgenta 112, precum si
modalitatea de selectie si conduita personaluluicu atributii in context;

»  Dispozitia .G.P.R. nr. 41/2024 privind metodologia de aplicare a principalelor
masuri politienesti;

»  Legea nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incélcare a unor norme de

» Legea 217/2003 republicata, pentru prevenirea si combaterea violentei
domestice, cu modificarile si completarile ulterioare;

»  Ordinul Comun M.AIL/M.MJS. nr. 146/2578 din 11.12.2018 privind
modalitatea de gestionare a cazurilor de violentd domestica de cétre politisti ( cu anexele nr.

1-6, care fac parte integranta din respectivul ordin);
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» Legeanr. 146 din 17 mai 2021 privind monitorizarea electronica in cadrul unor
proceduri judiciare si executional penale;

» H.G. nr. 1.025 din 10 august 2022 pentru stabilirea aspectelor tehnice si
organizatorice privind functionarea 1n sistem-pilot, precum si a celor privind
operationalizarea Sistemului informatic de monitorizare electronica;

»  Dispozitia . G.P.R. nr. 114/23.09.2022 pentru aprobarea Metodologiei privind
Organizarea activitdtilor de monitorizare electronica in sistem pilot la nivelul Politiei Romane
(cu anexa aferentd);

»  Legeanr. 26/28.02.2024 privind Ordinul de protectie;

» 0O.M.A.l. 138/22.08.2024 privind privind stabilirea modalitatii de gestionare de
catre politisti a cazurilor privind actele de violenta;

»  Dispozitia 1.G.P.R. nr. 109/31.07.2025, privind supravegherea respectarii
masurilor dispuse prin ordinele de protectie provizorii, ordinele de protectie si ordinele
europene de protectie, precum si gestionarea starilor conflictuale din sfera violentei
domestice de catre structurile Politieci Romane;

»  Ordonanga nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile
si completarile ulterioare;

»  Procedura de sistem privind activitatile desfasurate de structurile M.A.l. pentru
gestionarea post-eveniment, la nivel institutional, a cazurilor de ultraj asupra personalului
propriu, PS-MAI-DGMO-46 nr.86033/25.01.2018;

» Legea nr. 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romane, cu
modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr. 333/2003, republicata, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor
si protectia persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare ;

» H.G. nr. 301/2012, privind normele de aplicare ale Legii nr. 333/2003, cu
modificarile si completarile ulterioare;

» PS-MAI-DGMO-116 — Procedura de sistem privind utilizarea aplicatiei
informatice e-DAC,;

»  Dispozitia . G.P.R. nr. 56/24.04.2025 privind stabilirea regulilor de utilizare de
catre politistii din structurile de ordine publica ale Politiei Romane, aflati in exercitarea
atributiilor de serviciu, a Aplicatiei Integrate Mentinere si a dispozitivelor electronice
aferente acesteia;

» Procedura de sistem privind intrarea politistilor in locuinta persoanelor fizice,
in institutii si in sediul oricdrei persoane juridice, in cazurile prevazute de lege,, cod PS-
IGPR-DOP-01;

» Procedura de sistem privind invitarea perosoanelor la sediul politiei, cod PS-
IGPR-DOP-09;

» Procedura de sistem privind interventia in cazul tulburarii ordinii publice in
mijloacele de transpont in comun, cod PS-IGPR-DOP-24;

» Procedura de sistem privind interventia in cazul adunarilor publice spontane,
cod PS-IGPR-DOP-33.

CAPITOLUL IV - INVESTIGATII CRIMINALE

IV.1. TEMATICA
1.  Modul de actiune al efectivelor de politie in cazurile de copii disparuti;

2. Organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Politiei Roméne pentru
cunoasterea, supravegherea si identificarea operativa a persoanelor inscrise in Registrul




national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare
a unor persoane sau asupra minorilor;

3. Organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Politiei Romane pentru
cunoasterea, supravegherea si identificarea operativd a persoanelor inscrise in Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni din sfera traficului de
droguri;

4. Inregistrarea, evidenta unitard, circuitul sesizirilor penale si coordonarea
administrativa a activitdtilor dispuse organelor de politie de catre procuror;

5.  Procedura de stabilire a cheltuielilor judiciare avansate de stat in cauzele
penale;

6. Organizarea si functionarea politiei judiciare;

7. Procedura cercetarii la fata locului;

8. Investigarea infractiunilor comise impotriva sigurantei sistemelor informatice si
infractiunilor comise prin intermediul sistemelor informatice;

9. Investigarea infractiunilor de furt de autovehicule, a traficului cu autovehicule
furate si a infractiunilor de inseldciune sau abuz de Tncredere avand ca obiect autovehicule
achizitionate 1n sistem leasing sau inchiriate;

10. Investigarea infractiunilor de inselaciune;

Codul penal — Partea generala:

Infractiunea;

Pedepsele;

Masurile de siguranta;

Minoritatea,;

Cauzele care inlaturad raspunderea penala;

Codul penal — Partea speciala:

Infractiuni contra persoanei;

Infractiuni contra patrimoniului;

Infractiuni privind autoritatea si frontiera de stat;
Infractiuni contra infaptuirii justitiei;

Infractiuni de fals;

Infractiuni contra sigurantei publice;

Infractiuni care aduc atingere unor relatii privind convietuirea sociala;
Codul de procedura penala — Partea generala:
Actiunea penala;

Participantii in procesul penal;

Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii;
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Masurile preventive si alte masuri procesuale;

14. Codul de procedura penald — Partea speciala:
v' Urmdrirea penala;
v" Proceduri speciale — Procedura darii in urmarire;

v' Activitatile premergatoare obtinerii si punerii in executare a mandatului de
perchezitie domiciliara si a mandatului de aducere cu patrundere fara consimtamant, intr-un
domiciliu sau sediu.



V.2 BIBLIOGRAFIE

»  Dispozitia . G.P.R. nr. 44/2007 pentru aprobarea ,,Manualului de bune practici
privind modul de actiune al politiei in cazurile copiilor disparuti”

»  Legea 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, cu

modificarile si completarile ulterioare;

»  Dispozitia I.G.P.R. nr. 41/18.05.2021 pentru aprobarea Metodologiei privind
organizarea si desfasurarea activitdtilor specifice Politiei Romane pentru cunoasterea,
supravegherea si identificarea operativd a persoanelor inscrise in Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, cu modificarile si completarile prevazute in Dispozitia
I.G.P.R. nr. 94/10.11.2023,;

»  Legea 61/2024 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni din sfera traficului de droguri, precum si pentru completarea Legii
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare;

»  Dispozitia 1. G.P.R. nr. 73/30.05.2025 pentru aprobarea Metodologiei privind
organizarea si desfdsurarea activitatilor specifice Politiei Romane pentru cunoasterea,
supravegherea si identificarea operativa a persoanelor inscrise in Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni din sfera traficului de droguri;

> Ordinul comun M.A.Il. nr. 231/20.12.2024 — P.1.C.C.J. nr. 289/20.12.2024
pentru aprobarea Normelor metodologice privind inregistrarea, evidenta unitard, circuitul
sesizdrilor penale §i coordonarea administrativa a activitatilor dispuse organelor de politie de
catre procuror;

15. Ordinul comun M.A.l. nr. 230/20.12.2024 — P.I.C.C.J. nr. 288/20.12.2024
privind procedura de stabilire a cheltuielilor judiciare avansate de stat in cauzele penale;

»  Dispozitia 1.G.P.R. nr. 76/22.12.2014 privind activitatea de inregistrare a
dosarelor penale si a dispozitiilor procurorului;

»  Legea nr. 364/15.09.2004 privind organizarea si functionarea politiei judiciare,
cu modificarile si completarile ulterioare;

»  Dispozitia . G.P.R. nr. 9/10.02.2014 privind supravegherea persoanelor fata de
care a fost dispusa masura controlului judiciar, controlului judiciar pe cautiune sau arestului
la domiciliu, cu modificarile si completérile ulterioare aduse prin Dispozitia I.G.P.R. nr.
47/02.06.2021;

> Ordinul comun M.A.l. nr. 182/14.08.2009 — P.I.C.C.J. nr. 1754/C/05.08.2009
privind procedura cercetarii la fata locului;

> Procedura PS-IGPR-DIC-20 privind Investigarea infractiunilor comise
impotriva sigurantei sistemelor informatice si infractiunilor comise prin intermediul
sistemelor informatice;

> Dispozitia 1.G.P.R. 125/12.12.2012 pentru aprobarea Metodologiei privind
organizarea si desfasurarea activitatilor specifice formatiunilor de investigatii criminale
pentru prevenirea si combaterea furturilor de autovehicule, a traficului intern si international
cu autovehicule furate precum si a infractiunilor de inseldciune sau abuz de incredere, avand
ca obiect autovehicule achizitionate in sistem leasing sau inchiriate in regim rent-a-car;

> Dispozitia 1.G.P.R. 42/26.06.2014 pentru aprobarea Metodologiei privind
organizarea si desfasurarea activititilor specifice formatiunilor de investigatii criminale

pentru prevenirea si combaterea infractiunilor de inselaciune;
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» Legea nr. 286/2009 privind Codul penal cu modificarile si completarile

ulterioare, Partea generala — Titlul II, Titlul I1I, Titlul IV, Titlul V, Titlul VII, Partea speciala
— Titlul I, Titlul II, Titlul III, Titlul IV, Titlul VI, Titlul VII si Titlul VIII;

»  Legea nr. 135/2010 privind Codul de procedura penald cu modificarile si

completarile ulterioare, Partea generala — Titlul 11/ cap. I, Titlul I, Titlul IV, Titlul V,
Partea speciala — Titlul I, Titlul IV/cap. 1V;

v" Procedura PS-IGPR-DIC 21 privind activitatile premergatoare obtinerii si

punerii in executare a mandatului de perchezitie domiciliara si a mandatului de aducere cu
patrundere fara consimgamant, intr-un domiciliu sau sediu.

CAPITOLUL V
ACCESUL LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC,
PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL,
PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE,
SOLUTIONARE PETITII SI RELATII PUBLICE

V.1. TEMATICA

>
>

A\
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Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public;

Sanctiuni prevazute de Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public;

Activitatea de solutionare a petitiilor, primirea n audienta si consiliere a cetatenilor in
Ministerul Afacerilor Interne;

Standardele nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romania;

Obtinerea autorizatiilor de acces la informatii clasificate si evidenta acestora;
Declasificarea si trecerea informatiilor clasificate la un nivel inferior de secretizare.
Activitatea de emitere si primire a documentelor clasificate;

Principalele obiective ale protectiei informatiilor clasificate;

Reguli generale referitoare la evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea,
multiplicarea, manipularea, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate;
Retragerea autorizatiei de acces la informatii secrete de serviciu;

Protectia informatiilor clasificate (protectia juridica, protectia prin masuri procedurale,
protectia fizica, protectia personalului);

Prelucrarea datelor cu caracter personal:

- Principii privind prelucrarea de date cu caracter personal. Legalitate.
Consimtamant;

- Prelucrarea de categorii speciale de date cu caracter personal;

- Drepturile persoanei vizate.

V.2. BIBLIOGRAFIE

» Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

» O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

» Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 33/21 februarie 2020 privind activitatile
de solutionare a petitiilor, primire in audientd si consiliere a cetatenilor in Ministerul
Afacerilor Interne.

» Dispozitia IGPR nr. 39/27.03.2020 privind stabilirea unor masuri de natura
organizatorica referitoare la punerea in aplicare a prevederilor Ordinului ministrului
afacerilor interne nr. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in
audienta si consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne.
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» H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectic a
informatiilor clasificate in Romania;

> Legea nr. 182/12.04.2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile
st completarile ulterioare;

» Hotararea Guvernului nr. 781/25.07.2002 privind protectia informatiilor secrete de
serviciu,

> Hotardrea Guvernului nr. 866/2015 privind declasificarea sau trecerea in alta
clasa ori alt nivel de secretizare a unor categorii de informatii referitoare la activitatea
M.A.L;

> Regulamentul UE 679/27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date s1 de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);

CAPITOLUL VI
SCHENGEN, RAPORTAREA SI MONITORIZAREA EVENIMENTELOR

VI1.1. TEMATICA

» Sistemul informatic national de semnalari, Sistemul de Informatii Schengen;
» Organizarea si functionarea Sistemului national unic pentru apeluri de urgenta;

V1.2. BIBLIOGRAFIE
» Lege nr. 76/03.04.2023 privind organizarea si functionarea Sistemului informatic
national de semnaldri si participarea Romaniei la Sistemul de informatii Schengen,

precum si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.

194/2002 privind regimul strainilor in Romania;

» OMAI nr. 58/2024 — pentru aprobarea procedurilor de lucru privind activitatile
autoritatilor nationale competente din cadrul sau din subordinea MAI aferente
semnalarilor din Sistemul Informatic National de Semnaldri sau Sistemul de
Informatii Schengen;

» PS-MAI-DGMO nr. 33/2018 - Procedura de raportare si monitorizare a
evenimentelor, manifestarilor sau misiunilor specifice;

» O.U.G. nr. 34/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National Unic
pentru Apeluri de Urgenta, cu modificarile si completarile ulterioare.

NOTA: se vor avea in vedere actele normative in vigoare la data publicarii
anuntului de concurs/examen (forma actualizata).

COMISIA DE CONCURS/EXAMEN:

PRESEDINTE:

MEMBRI:




