
                                    1/3                                                                                  NESECRET 

Str. Cazărmii, nr. 40, cod 230107, SLATINA, OLT, Telefon 0249/437901, Fax 418920, e-mail ijjolt@jandarmeriaolt.ro, 

 

                                                                                             

 

 

 

 

TEMATICA ȘI BIBLIOGRAFIA CONCURSULUI 
organizat pentru ocuparea prin concurs pentru funcția de șef serviciu I la Serviciul Management 

Operațional, poziţia 41 din statul de organizare al Inspectoratului de Jandarmi Judeţean Dolj 

          

A. Tematica și bibliografia: 

Nr. 

crt. 

Tematica Bibliografie 

1.  
Drepturile şi obligațiile personalului Jandarmeriei 

Române;Atribuțiile Jandarmeriei Române. 

Legea nr. 550/2004 privind organizarea 

şi funcţionarea Jandarmeriei Române. 

2.  

Planificarea activității structurilor Jandarmeriei 

Române; Monitorizarea și evaluarea activității 

structurilor Jandarmeriei Române. 

O.I.G.J.R. nr. 18 din 08.12.2021 pentru 

aprobarea metodologiei privind 

planificarea, monitorizarea şi evaluarea 

activității structurilor din Jandarmeria 

Română 

3.  

Realizarea capacității operaționale necesare 

gestionării situațiilor speciale sau de criză din 

domeniul de competență a structurilor; Alertarea 

structurilor M.A.I.; Activități ce se execută în 

unități/structuri/subunități după primirea ordinului 

de alertă; Măsuri organizatorice; Antrenarea, 

verificarea și evaluarea activității 

unităților/structurilor M.A.I. 

O.M.A.I. nr. S/109 din 07.09.2015 

privind realizarea capacității operaționale 

necesare gestionării situațiilor speciale 

sau a situațiilor de criză din domeniul de 

competență a unităților M.A.I.; 

4.  

Reguli privind organizarea și executarea 

serviciului de permanență în unitățile M.A.I; 

Reguli privind organizarea și desfășurarea 

activității de control - acces în unitățile M.A.I. 

O.M.A.I. nr. S/108 din 27.05.2011 

privind serviciul de permanență si 

accesul în unitățile / structurile M.A.I.; 

5.  

Dispoziții și reguli generale privind organizarea 

serviciului de permanență; Documentele 

personalului din serviciul de permanență și 

predarea-primirea serviciului; Reguli privind 

organizarea și desfășurarea activității de control 

acces; Categorii de servicii şi personalul destinat 

executării acestora; Planificarea, numirea, evidența 

şi pregătirea personalului de serviciu. 

O.I.G.J.R nr. S/10 din 24.10.2023 

privind organizarea şi executarea într-o 

concepție unitară a serviciului de 

permanență în structurile Jandarmeriei 

Române; 

6.  

Modalitatea de organizare și desfășurare a 

activităților pe linie de cooperare/colaborare în 

Jandarmeria Română. 

O.I.G.J.R nr. 15 din 21.06.2019 privind 

organizarea și desfășurarea activităților 

de cooperare/colaborare la nivelul 

Jandarmeriei Române 

7.  
Raportarea și monitorizarea evenimentelor și a 

aspectelor de interes operativ. 

O.M.A.I. nr. S/61 din 03.03.2010 privind 

raportarea și monitorizarea 

evenimentelor și a aspectelor de interes 

operativ; 

8.  

Principii generale, raportarea evenimentelor și a 

situației operative; Monitorizarea situației 

operative, raportarea misiunilor îndeplinite și a 

rezultatelor obținute, activitățile, manifestările şi 

acțiunile importante sau de mare amploare. 

 

 
 

 

Dispoziția IGJR nr. S/32 din 14.02.2013 

privind punerea în aplicare în 

Jandarmeria Română a prevederilor 

O.M.A.I. nr. S/61 din 03.03.2010 privind 

raportarea şi monitorizarea 

evenimentelor şi a aspectelor de interes 

operativ 

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE 

  INSPECTORATUL GENERAL AL JANDARMERIEI ROMÂNE 

INSPECTORATUL DE JANDARMI JUDEȚEAN DOLJ 

                          COMISIA DE CONCURS 
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9.  
Organizarea și executarea controalelor în 

Ministerul Afacerilor Interne. 

O.M.A.I. nr. 138 din 2 septembrie 2016 

privind organizarea şi executarea 

controalelor în Ministerul Afacerilor 

Interne 

10.  
Regulamentul de aplicare a măsurilor de protecție 

civilă în unitățile M.A.I; 

O.M.A.I. nr. 224 din 11.10.2011 pentru 

aprobarea Regulamentului de aplicare a 

Măsurilor de protecție civilă în unitățile 

M.A.I.; 

11.  

Îndeplinirea serviciului militar; Evidența militară; 

Alte forme de pregătire a populației pentru 

apărare; Obligațiile și drepturile cetățenilor care 

participă la pregătirea pentru apărarea țării; 

Sancțiuni. 

Legea nr. 446 din 2006 privind 

pregătirea populației pentru apărare. 

12.  

Norme metodologice privind organizarea și 

desfășurarea activității de management operațional 

în Jandarmeria Română. 

O.I.G.J.R. nr. S/9 din 16.09.2024 pentru 

aprobarea normelor metodologice 

privind organizarea şi desfășurarea 

activității de management operațional în 

Jandarmeria Română 

13.  Întocmirea jurnalului acțiunilor operative. 

O.M.A.I. nr. S/295 din 04.12.2009 

privind întocmirea şi păstrarea jurnalului 

acțiunilor operative; 

14.  Pregătirea acțiunilor de asigurare a ordinii publice 

O.M.A.I. nr. S/72 din 02.07.2018 privind 

pregătirea și desfășurarea acțiunilor de 

asigurare și restabilire a ordinii publice. 

15.  

Planificarea, organizarea și executarea intervenției 

de către structurile de ordine și siguranță publică 

ale Jandarmeriei Române. 

O.I.G.J.R. nr. S/5 din 29.03.2024 privind 

planificarea, organizarea, executarea 

misiunilor și întrebuințarea structurilor 

de ordine și siguranță publică din 

Jandarmeria Română. 

16.  

Procedura instituirii și încetării stării de asediu și a 

stării de urgență; Competențe și responsabilități; 

Ordonanțe militare și ordine al altor autorități 

publice; Măsuri ce se pot dispune pe durata stării 

de asediu; Măsuri ce se pot dispune pe durata stării 

de urgență. 

O.U.G nr. 1/ 1999 privind regimul stării 

de asediu şi a stării de urgență. 

17.  
Informații secrete de stat; Informații secrete de 

serviciu; Dispoziții generale. 

 

Legea nr. 182 din 12.04.2002 privind 

protecția informațiilor clasificate 

18.  

Clasificarea şi declasificarea informațiilor, măsuri 

de protecție specifice claselor şi nivelurilor de 

secretizare; Reguli privind evidența, întocmirea, 

păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, 

transportul, transmiterea şi distrugerea 

informațiilor clasificate; Protecția informațiilor 

secrete de stat; Protecția informațiilor secrete de 

serviciu; Condițiile de fotografiere, filmare, 

cartografiere și executarea unor lucrări de arte 

plastice în obiective sau locuri care prezintă 

importanță deosebită pentru protecția informațiilor 

secrete de stat; Exercitarea controlului asupra 

măsurilor privitoare la protecția informațiilor 

clasificate; Protecția surselor generatoare de 

informații – infosec. 

 

 

H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea 

standardelor naționale de protecție a 

informațiilor clasificate în România; 
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19.  

Normele metodologice privind organizarea şi 

desfășurarea activității de secretariat la nivelul 

Jandarmeriei Române. 

O.I.G.J.R. nr. 1 din 03.01.2019 pentru 

aprobarea Normele metodologice privind 

organizarea şi desfășurarea activității de 

secretariat la nivelul Jandarmeriei 

Române; 

20.  

Înregistrarea documentelor; Inventarierea 

dosarelor, predarea la depozitul de arhivă; 

Evidența documentelor audio-video și informatice;  

O.M.A.I. nr. 650 din 15.05.2005 privind 

organizarea şi administrarea fondului 

arhivistic al M.A.I.. 

21.  

Conceptul de control intern / managerial; scopul, 

definirea, lista şi conţinutul standardelor de control 

intern / managerial. 

O.S.G.G. nr. 600 din 20.04.2018 pentru 

aprobarea Codului controlului 

intern/managerial al entităților publice; 

22.  

Activitățile de analiză a postului şi de întocmire a 

fişei postului; Exercitarea tutelei profesionale a 

cadrelor militare; Aprecierea de serviciu a cadrelor 

militare; Organizarea şi desfășurarea interviului de 

apreciere; Completarea formularului de apreciere 

de serviciu a cadrelor militare. 

O.M.A.I. nr. 177/ 2016 privind 

activitatea de management resurse umane 

în unitățile militare ale Ministerului 

Afacerilor Interne, Anexele nr. 1, 5, 8, 21 

şi 22 

 

*NOTĂ: Se studiază legislația actualizată cu toate modificările / completările, actualizările, 

republicările intervenite, până la data susținerii interviului. 
  
 

 


