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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

1. DESCRIERE SERVICIU PUBLIC CARIERA MAI

In ultimii ani, Ministerul Afacerilor Interne a depus eforturi semnificative in domeniul digitalizarii,
avand ca obiectiv transformarea digitala a institutiei. Aceste demersuri s-au concretizat, printre altele, prin

lansarea portalului hub.mai.gov.ro, care faciliteaza accesul la serviciile publice furnizate de structurile MAL

Pe langa serviciile publice electronice dedicate eliberarii certificatului de cazier judiciar, istoricului
sanctiunilor la regimul circulatiei rutiere, programarii pentru obtinerea pasaportului, precum si eliberarii
avizelor pentru documentatii de urbanism, amenajarea teritoriului si de obtinerea autorizatiilor de
construire sau desfiintare, a fost dezvoltat si operationalizat ,Serviciul pentru recrutare in vederea
ocupdrii unor functii vacante in Ministerul Afacerilor Interne - CARIERA MAI”, destinat recrutirii si
selectiei candidatilor In vederea ocuparii unor posturi vacante de executie si de conducere, cu recrutare
din sursa internd sau externd, care presupune identificarea persoanelor care detin studiile
corespunzdtoare cerintelor posturilor si care indeplinesc conditiile legale pentru a participa la

concursurile organizate.

Serviciul public electronic ,,CARIERA MAI” permite vizualizarea tuturor anunturilor de concurs

referitoare la posturile vacante din cadrul Ministerului Afacerilor Interne si inscrierea online la un concurs.

Pentru informatii suplimentare privind serviciul public electronic ,CARIERA MAI” accesati linkul

https://hub.mai.gov.ro/serviciu/view?id=51.

2. ACCESAREA SERVICIULUI CARIERA MAI

Pentru accesarea serviciului public electronic ,CARIERA MAI”, utilizatorii vor utiliza linkul
hub.mai.gov.ro, iar ulterior:
> Utilizatorul va accesa sectiunea ,Servicii”-> Serviciul ,,CARIERA MAI” (Figura 1)
sau
> Utilizatorul va accesa pagina ,Acasd”-> Serviciul ,CARIERA MAI” (Figura 2)

Pentru vizualizarea tuturor anunturilor de concurs referitoare la posturile vacante din cadrul
Ministerului Afacerilor Interne NU este nevoie sa iti creezi un cont in portalul hub.mai.gov.ro.

Pentru Inscrierea la un concurs prin depunerea dosarului de candidat trebuie sa ai CREAT si
VALIDAT un cont de utilizator in portalul hub.mai.gov.ro.

Dupi accesarea paginii dedicate serviciului public electronic ,,CARIERA MAI”, utilizatorii portalului
hub.mai.gov.ro vor putea vizualiza in partea dreapta lista tuturor anunturilor de concurs, iar in partea
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stanga, butonul ,Adauga Feedback”, precum si diferite optiuni de filtrare si cautare a anunturilor de
concurs. (Figura 3)

maigov.

haB®
=/

3

Acasd / Servicii publice MAI

Servicii publice electronice/online dis

CARTE DE IDENTITATE PERMIS DE CONDUCERE

ePASAPOARTE CERTIFICAT DE CAZIER JUDICIAR

AVIZEMAI-DGL. ELIBERAREA APOSTILET

CARIERA MALL 1 i INVATAMANT

SESIZARI ABATERI RUTIERE

ATESTARE DOMICILIU/RESEDINTA

A Servicii| Verificare documente Despre Autentificare

INMATRICULARE VEHICUL

ISTORICUL SANCTIUNILOR RUTIERE

ACCIDENTE DE MUNCA

SCRISOARE DE INFORMARE RO-CBE

ACTUALIZAREA DATELOR PERSONALE

Figura 1 Accesarea serviciului public ,Cariera MAI”

Solicita programare - punct secundar

Certificat de cazier judiciar

Eliberarea online a certificatului de cazier judiciar
pentru persoane fizice de cetdfenie romana.

Pentru a putea beneficia de acest serviciu public online,
trebuie s& ai un cont validat.

Acceseazd

Cariera MAI

Serviciul pentru recrutare in vederea ocuparii unor
functii vacante in Ministerul Afacerilor Interne

Pentru a vizualiza anunturile de concurs, NU este nevoie
sd ifi creezi un cont in acest portal.

Acceseazda Detalii serviciu

| M  Servicii
mai.gov.ro
a=—s ' &70

Verificare documente Despre Autentificare

Solicitad programare - punct secundar

Istoricul sanctiunilor rufiere

Eliberarea online a istoricului de sanctiuni la
regimul circulafiei rutiere.

Penfru a putea beneficia de acest serviciu public online,
trebuie s& ai un cont validat.

Acceseaza

Invat&dmant
Inscrierea candidatilor la admiterea la institutiile

de invatamant care formeaza personal pentru
Ministerul Afacerilor Interne

Pentru a vizualiza anunturile de concurs, NU este nevoie
sd ifi creezi un cont in acest portal.

Acceseaza Detalii serviciu

Figura 2 Accesarea serviciului public ,Carierd MAI”
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®, Adaugé feedback Au fost gasite anunturi

Filtreaza
Cuvinte cheie Concurs

A Servicii Verificare documente Despre Autentificare

Nivel funcrie Polifist | concurs - funcfie de conducere o activ

Selecteazd

de recrutare: 12.02.2025, ora 16:00

ra 14:35

Judef

Statut profesiona

Selecteaza

Anunt concurs

rconcurs

Arma 1

Selecreazti Politist | concurs - functie de conducere P activ
Inscriere/ Depunere dosar

e:12.02.2025, ora 15:00

Sefecteazt 25, ora 1409
Tjp incadrare

Selectecza

- [— Concurs 3 funcfii
Couta TS ’
Cadru militar | concurs - functie de conducere W activ

Listd cu toate anuturile]
postate, care pot fi

Filtre cdutare:

x criere: 12.02.2025, ora 16:00
dupd Judet, Statut ostat L -
vizualizate fdrd un 2.2025, 0ra 10:2

cont creat;

profesional,
Armd etc,

Figura 3 Pagind vizualizare anunturi de concurs din cadrul MAI

3. AUTENTIFICAREA IN CADRUL PORTALULUI HUB

> 1In cazul in care cetitenii detin un cont validat in cadrul portalului hub.mai.gov.ro, pentru
autentificare vor accesa portalul hub.mai.gov.ro, sectiunea ,Autentificare” (Figura 4), unde vor
introduce adresa de e-mail folosita la crearea contului de utilizator si parola aferenta. Dupa
autentificare, vor accesa sectiunea , Servicii” -> ,CARIERA MAI".

4. CREAREA SI VALIDAREA CONTULUI DE UTILIZATOR

Pentru depunerea dosarului de candidat online prin intermediul serviciului ,CARIERA MAI’"
cetatenii trebuie sa detina un cont validat in cadrul portalului hub.mai.gov.ro.

> In cazul in care cetitenii NU detin un cont in cadrul portalului hub.mai.gov.ro, acestia isi pot crea
un cont de utilizator prin accesarea butonului ,,Autentificare” -> ,,Nu ai cont?” (Figura 4). Ulterior,

va completa informatiile solicitate conform exemplului din Figura 5, apoi va apasa butonul ,Salvare
cont nevalidat”.
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A Servicii Verificare documente Despre Autentificare

O

Conecteazd-te![Nuaicont?|

re

cu cartea electronica de identitate

cu contul din Ghigeul.ro

cu contul din hub.mai.gov.ro

E-mail *
Parola *

D I'm not a robot e

1eCAPTCHA is changing s terms of service. reCAPTCHA
Take action Priacy - Tems.

@ .Am uitat parola

Figura 4 Pagina de autentificare in portalul hub.maigov.ro

A Servicii Verificare documente Despre Autentificare

Acasd / Inregistrare cont nou

:"’ Inregistrare cont nou

Atentie! Ai nevoie s& accesezi servicii care sunt di ibil P turi validate (cazier, atestare domiciliu efc.J?

« Inregistreaza-te in HUB prin i jul aplicatiei ghiseul.ro. Vei fi redirectionat in pagina ghiseulro, unde va trebui s& fe autentifici si s& accesezi secfiunea HUB MAI (cazier). Citeste

instructiunile afisate si urmeaza pasii necesari inregistrarii in HUB. A ulro

Vezi ghidul de ir I in HUB prin ghiseul.ro

. i G-te in HUB prin i diul cartii electronice de identitate (CEI). Vei fi redirectionat catre instructiunile privind utilizarea CEI in procesul de inregistrare in HUB.

Vezi ghidul de inregistrare in HUB prin CEI

Dacd nu ai nevoie de un cont validat sau dacd vrei sd ifi validezi contul la un ghiseu al Politiei Roméne, completeazd formularul de mai jos.

Click aici pentru formularul de creare cont simplu (nevalidat)

Nume * Prenume * Cod numeric personal (CNP)
Numele trebuie sa fie identic cu cel din actul de identitate Prenumele trebuie sd fie identic cu cel din actul de identitate
Numar de telefon * Adresa de e-mail * Cod de verificare *

Scrie aici codul primit prin e-mail

Pentru numerele roménesti, acestea frebuie sa inceapd cu 07", Pentru Aol o3 peo e ies todul o veethchre o et
numerele intemationale, introduceti inclusiv prefixul international (ex.

0034 pentru Spania sou 0039 pentru Italial.

de e-mail

Parola* Repetd parola *
@ @

Parola rebuie sa conting minim & caractere, o liferd mica, o litera

mare si o cifra.

[Jsunt de acord cu Termenii si conditiile si Politica de

[ tmnotarovot e

Salvare cont nevalidat

Figura 5 Pagina de creare cont de utilizator
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

Validarea contului de utilizator din cadrul portalului hub.mai.gov.ro se poate realiza pentru
cetdtenii romani prin doua metode:
» Prin Ghiseul.ro
» Prin deplasarea la un ghiseu al Politiei Romane
» Prin intermediul Cartii electronice de identitate

Procedura de validare a unui cont de utilizator din cadrul portalului hub.mai.gov.ro poate fi
consultata prin accesarea linkului https://hub.mai.gov.ro/site/despre-validare-cont .

5. INSCRIEREA CANDIDATILOR LA ANUNTURILE DE CONCURS

Atentie! Pentru inscrierea la un concurs, candidatul trebuie sa parcurga obligatoriu toti pasii de
depunere a dosarului de candidat (Figura 6), respectiv:

e Pas 1: Intocmire cerere

e Pas 2: Selectare posturi

e Pas 3: Depunere documente

e Pas 4: Finalizare

Pasul 1: Intocmire cerere & Posul 2: Selectare postur BiPasul 3: Depunere documente ‘ ‘ 1 Pasul 4: Finalizare

Figura 6 Pasi 1-4 depunere dosar de candidat

In functie de precizarile din cadrul sectiunii ,,Datd limitd” de pe pagina de vizualizare a anuntului
de concurs, la nivelul MAI sunt organizate doua tipuri de anunturi de concurs:

e Anunturi de concurs fara inscriere separata - inscrierea candidatului se realizeaza prin
parcurgerea tuturor pasilor (Pasul 1-4) pana la data limita de depunere a dosarului de
candidat (Figura 7).

Dath Livirk: 3x

Daté limitd depunere dosar:

16.04.2023, ora 13:00

Figura 7 Anunturi de concurs fdrd inscriere separatd

¢ Anunturi de concurs cu inscriere separata - inscrierea candidatului se realizeaza prin
parcurgerea Pasilor 1-2 pana la data limita de depunere a cererii de Inscriere si parcurgerea
Pasilor 3-4 pana la data limita de depunere a dosarului de candidat (Figura 8).
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Data LiviTh: 3k

Datd limita depunere cerere inscriere:

Data limitd depunere dosar:

09.04.2025, ora 0:00 30.04.2025, ora 16:00

Figura 8 Anunturi de concurs cu inscriere separatd

Candidatul vizualizeaza lista anunturilor de concurs referitoare la posturile vacante din cadrul
Ministerului Afacerilor Interne, analizeaza informatiile si conditiile de participare la concurs, iar In cazul in
care doreste si se inscrie pentru un anumit post vacant acceseaza butonul ,,INSCRIE-TE ACUM” (Figura 9)
disponibil pe pagina de vizualizare a fiecarui anunt de concurs.

Atentie! Butonul ,INSCRIE-TE ACUM” este disponibil pe pagina de vizualizare a fiecirui anunt de
concurs doar daca candidatul detine un cont de utilizator validat, este autentificat in cadrul portalului HUB
si data limita de depunere a dosarului de candidat nu a expirat.

FISIERE PUBLICATE ULTERIOR ACTIVARII ANUNIULUI:::

Nu a fost incdreat niciun fisier, insa pot fi incarcate ulterior.

Detalii despre timpul rimas
pénd la inchiderea perioadei
de inscriere

Timp rdmas pand la insgriére :

7 ZILE 3 ORE 27 MIN 54 SEC

<Inapoi la anunfuri ‘

e

| Termeni si conditii | Politica de confidentialitate | Contact: suport.hub@mai.gov.ro
Intoarcere la pagina cu o3
toate anunturile o | . ot n - L’| INSCRIE-TE ACUM
© MAI - Directia Generald pentru Comunicatii si Tehnologia Informetiei - 2020 - 2025

Figura 9 Pagina de vizualizare a unui anunt de concurs

Atentie! In situatia in care candidatul a parcurs minim un pas (Pasul 1) din cadrul procesului de
inscriere la un concurs, acesta poate continua prin accesarea butonului ,CONTINUA INSCRIEREA”
disponibil pe pagina de vizualizare a anuntului de concurs doar daca candidatul, este autentificat in cadrul
portalului HUB si data limita de depunere a dosarului de candidat nu a expirat.
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

5.1. ANUNTURI DE CONCURS FARA INSCRIERE SEPARATA

PASUL 1: Intocmire cerere

Dupa consultarea informatiilor si conditiilor de participare la concurs, candidatul va accesa butonul

Cerere de inscriere

Nume *

Prenume fata *

Tara nastere *

Romania

Cetdfenie ©

romana

Serie act identitate *

Data expirare act idenfitate ™

Taré domiciliu*

Romania

Domiciliu complet *

Tard resedintd

Resedintd completa

Numdr telefon *

a7

Prenume *

Prenume mamd *

Judef nastere *

Stare civila *

Selecteazd

Numér act idenfitate *

CNP ™

Judet domiciliu®

Bucuregti

Adresd postd electronica

,INSCRIE-TE ACUM", actiune care genereaza automat Cererea de inscriere, completata automat cu datele
personale aferente contului de utilizator (Figura 10).

Nume anterior

Doté nagtere *

Localitate nastere *

v
Tip act idenfitate *
Carte de identitate v
Eliberat de® Datd eliberare act identitate *
Localitate domiciliu ®
v

Figura 10 Cerere de inscriere

Candidatul va verifica corectitudinea datelor personale, apoi obligatoriu va completa campul , Stare

civila” (Casatorit, Necasatorit, Divortat sau Vaduv).
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

ATENTIE! Daca se constata greseli privind datele cu caracter personal precompletate in cadrul
cererii de inscriere, va rugam sa accesati linkul https://hub.mai.gov.ro/serviciu/view?id=193 pentru detalii
suplimentare. Mentionam ca datele cu caracter personal sunt preluate automat in cadrul portalului HUB
din Registrul National de Evidenta a Persoanelor administrat de catre Directia Generala pentru Evidenta
Persoanelor.

4 24

Optional, va completa campurile ,Tard resedintda”, ,Judet resedinta”, ,Localitate resedintd” si
»Resedinta completa” (Figura 11).

Tara resedinta Judet resedinid Localitate resedintd

Romania v l lAlbO i l I‘IDECEMBRIE v l

Resedinta completa

[ Strada, nr., bl. , et. !/]

Figura 11 Campuri optionale pentru adresa de resedintd

Obligatoriu, se vor completa cAmpurile aferente sectiunilor ,Studii absolvite” si ,Situatie
profesionald/militara” (Figura 12).

Studii absolvite

Ultima forma de inv&t&@mant = Institutie Tnvardmant ~ Domeniu/ Specializare/ Profil invatamant * An absolvire *
[ Licenta v v ] [ v } [ v ] [ v ]
Ocupatie actuald * Angajat la

[ 7] v)

ATENTIE! Pentru angajatii din cadrul Sistemului de Apdrare, Ordine Publica si Securitate Nationala (MAL MApPN, STS, efc.) se va bifa optiunea Cadru activicu exceptia personalului

contractual si a functionarilor publicil.

Situatie profesioanald/ militara *
© Cadru activ ®
O Cu roporturile de serviciu incetate/trecut in rezerva *

Nu a indeplinit serviciul militar *

O Serviciul militar indeplinit ca militar in termen ~

Tip cadru activ *

[Agem de politie v ]

Activezi in MAI? *

[« Je7Y

O NU
Institufie cadru activ (Denumire completd) =
[ ]

ex: Ministerul Apararii Nationale

Unitate =

[ v
Grad cadru activ *

[ v

Functie cadru activ *

Figura 12 Sectiuni ,Studii absolvite” si ,Situatie profesionald/militard”
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Atentie! Pentru angajatii din cadrul Sistemului de Aparare, Ordine Publica si Securitate Nationala
(MAI, MApN, STS, etc.) se va bifa optiunea Cadru activ (cu exceptia personalului contractual si a
functionarilor publici).

La selectarea uneia dintre variantele ,Cadru activ’ sau ,Cu raporturile de serviciu
incetate/trecute in rezerva” aplicatia va afisa cateva campuri suplimentare obligatorii privind situatia
profesionala/militara (Figura 12).

Candidatul va accepta declaratiile aferente cererii de inscriere, iar Pasul 1 se va finaliza prin
apasarea butonului ,Salveazd cerere” (Figura 13).

Declaratii® *

* Declar pe propria raspundere cd am luat cunostingd despre conditiile de recrutare, cu care sunt de acord si pe care le indeplinesc cumulativ. Precizez cd nu fac parte din nicio organizatie
politicd sau grupare inferzisd de lege sau care promoveazd idei 5i inferese contrare ordinii constitutionale si statului de drept, iar in situatia in care voi fi declarat admis imi voi da demisia din
partidele/erganizatiile cu caracter politic din care foc parte. Am fost informatid) si sunt de acord cu efectuarea de verificari, cunoscénd faptul & in situatia In care vor rezulta aspecte contrare
celor declarate in prezenta cerere ori incompatibilitdti determinate de neindeplinirea cumulativé a conditiilor de recrutare nu voi fi incadrat(d), chiar dacé rezultatele obtinute la concurs ar
permite acest fapt. Dacd o asemenea situatie se va constata dupd incadrare urmeazd sa fiu trecut(d) in rezenva/sa imi inceteze raporturile de serviciu, dupa coz. *

* Am luat cunogtintd de dispozitiile Legli nr. 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificérile si completérile ulterioare, si ale Legii nr. 161/2003 privind unele mdsuri pentru asigurarea
fransparentei in exercitarea demnit&tilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile 5i completdrile ulterioare, sau, dupd caz, ale
Legii nr. 80/1995 privind statutul cadrelor militare, cu medificarile si completérile ulterioare, referitoare la interzicerea sau restrangerea exercitiului unor drepturi si libertati. *

* Am fost informat{&) si sunt de acord cu efectuarea de verificari, cunescand faptul ¢é in situatia in care vor rezulta aspecte contrare celer declarate in prezenta cerere ori nu indeplinesc
cumulativ conditiile de recrutare nu voi fi incadrati@)/numit(a) in functie, chiar dacéa rezultatele obtinute la concurs ar permite acest fapt, Dacd o asemenea situatie se va constata dupd
incadrare/numire in functie urmeazd sa fiu frecut(d) in rezerva/sa imi inceteze raporturile de serviciu/eliberar din funcfie si/sou sa suport alte consecinte legale, dupd caz. ©

* Am luat cunogtintd cd prezenta cerere este inscris oficial si ca declararea necorespunzétoare a adevarului, daci produce consecinte juridice, constituie infractiunea de fals in declaratii si
se pedepseste conform legii. *

* De asemenea, am luat cunostin@ c& informatiile fumizate de mine reprezintd date cu caracter personal si sunt de acord cu prelucrarea acestora in conformitate cu prevederile
Regulomentului (UE) 2016/679 privind protecia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a ocestor date si de abrogare o

Directivei 95/46/CE (Regulomentul general privind protectia dateler). *

** campurile care contin ™ sunt obligatorii

9 Salveazd @re re

Figura 13 Declaratii pe care candidatul trebuie sd le accepte

Atentie! Campurile marcate cu * sunt obligatorii.

Dupa salvarea cererii, aceasta va putea fi previzualizata (Figura 14).

Candidatul va verifica cu atentie datele de pe cererea de inscriere, iar daca sunt identificate greseli,
va putea actualiza datele prin accesarea butonului ,Actualizeaza” (Figura 14), va accepta declaratiile si va
apasa butonul ,Salveaza cerere” pentru a actualiza cererea de inscriere.
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Pasul urméitor =

ATEMTIE! Cererea to o fost creatd, o primit numdr de inregistrare, dar incd nu a fost fransmisé cdtre comisia de concurs (structura orgonizotoare). Pentru a continua procesul de recrutare,
mergi la urmdtorul pos!

Numdar cerere 2 13M2.03.2025

Nume si prenume Nume anferior

Prenume fatd Prenume mama

Data nastere Tara nastere Romania

Judef nagtere Localitate nagtere

Cetifenia romdnd Stare civila Casdtorit

Tip act identitate Carte de identitate Serie act identitate Numdr act identitate

Eliberat de Eliberat la Expird la

CNP

Localitate domiciliu Sector Judet domiciliu Bucuresgti Tara domiciliu Romdnia
Loc complet domiciliu Mun.Bucuresfi,

Localitate resedintd . Judet resedinia . Tard resedinta .
Loc complet regedinta -

Numdr telefon 07 Email

Formd inviGmant Licenfa Institufie invdjGmdant

Specializare invajGmant An absolvire

Ocupafie actuald Angajat la

Situatia militara Cadru activ Tip cadru activ (in MAD Ofier de politie (DA) Institutie

Unitate Grad Functie

Figura 14 Previzualizare si actualizare cerere de inscriere

Atentie! Actualizarea cererii de Inscriere se poate face doar pana la data limita de depunere a
dosarului de candidat.

Dupa parcurgerea Pasului 1, se apasa butonul ,,Pasul urmator” pentru a trece la Pasul 2.

Atentie! Modelul de cerere disponibil in sectiunea ,FISIERE ANUNT” va fi descarcat si completat
exclusiv in situatiile in care dosarul de concurs este transmis prin e-mail, conform prevederilor din
sectiunea ,INFORMATII SUPLIMENTARE”.
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PASUL 2: Selectare posturi

= Pasul 1: Intocmire cerere & Pasul 2: Selectare posturi B Pasul 3: Depunere documente ¥ Pasul 4: Finalizare
€ Pasul anterior Pasul urmator =

Postul/Posturile pentru care ai aplicat

Actualizeaza l { \
et 1din4 ’ Descriere post vacant selectat

Sunt afisate postu \ /
2UNT G POS / ,\‘ 7.'/

# Post vacant ——_

1 poz

Selecteaza postul/posturile

Posturi pentru care aplic

poz X
<0

Figura 15 Selectare si actualizare posturi

In functie de precizirile din cadrul sectiunii ,Mentiuni despre concurs” (Figura 16) de pe pagina
de vizualizare a anuntului de concurs, candidatul are posibilitatea sa se inscrie pe un singur post, pe mai
multe posturi sau pe toate posturile.

In situatia in care anuntul de concurs este organizat pentru un singur post, acesta va fi selectat
automat in cadrul Pasului 2, fara a fi necesara interventia candidatului.

In situatia in care candidatul poate si se inscrie pe mai multe posturi, acesta va selecta posturile
dorite si va apasa butonul ,Salveaza”.

Atentie! In situatia In care candidatul poate sa se inscrie pe mai multe posturi si doreste
actualizarea acestora, acesta va accesa butonul , Actualizeaza”, va selecta posturile dorite si va apasa
butonul ,Salveaza” .

—

MENTIUHI DESPFRE COMCURS:
Candidatul se poate inscrie: Pe un singur post
Concursul NU ESTE organizat la nivel central cu comisii de recrutares la nivel teritorial

Figura 16 Mentiuni despre concurs

Dupa parcurgerea Pasului 2, se apasa butonul ,,Pasul urmator” pentru a trece la Pasul 3.
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PASUL 3: Depunere documente

In cadrul acestui pas, candidatul va depune/incirca documentele aferente dosarului de candidat.

Atentie! Cererea de inscriere generata la Pasul 1 va fi incdrcata automat (Figura 17) in cadrul
Pasului 3.

2.*Cerere de inscriere

D Q 1|din2 — | +

Cerere de inscrit

Cererea este generatd aufomat,
pe baza informatiilor introduse la Pasul 1

1 figier incarcate

(conform modelului anexat)
Figura 17 Cererea de inscriere incdrcatd automat
Candidatul se va asigura ca detine toate documentele aferente dosarului de candidat si ca acestea

sunt Intocmite conform cerintelor din cadrul sectiunii ,Dosar recrutare” de pe pagina de vizualizare a
anuntului de concurs.

Atentie! Documentele pe care candidatul le va incarca in Pasul 3 trebuie sa fie format.png, .pdf, .jpg.

Pentru salvarea mai multor fisiere, trebuie sa le selectezi si sa le incarci pe toate in acelasi timp
(apasand tasta CTRL si selectand cu mouse-ul fisierele dorite).

Dimensiune maxima/fisier = 3MB;

Nr. maxim de fisiere care pot fi Incarcate pentru fiecare tip de document: 5;

Denumirea fisierului/fisierelor va fi modificata automat dupa salvare;
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) Pasul 1: Intocmire cerere & Pasul 2: Selectare posturi B Pasul 3: Depunere documente 1 Pasul 4: Finalizore

ATENTIE ! Incarcarea documentelor in acest formular nu reprezinta o inscriere completd la concurs. Pentru a finaliza procesul de inscriere este necesar sa
trimiti dosarul de recrutare (Pasul 4: Finalizare) catre comisia de concurs (structura organizatoare). In cazul in care NU trimiti dosarul la Pasul 4: Finalizare,
comisia de concurs (structura organizatoare) nu va vedea dosarul tau.

€ Pasul anterior Pasul urmator =

Documentele dosarului de recrutare

Info: Pentru salvarea mai multor fisiere, frebuie sa le selectezi si sa le incarci pe toate in acelasi timp (apasand tasta CTRL si selectand cu mouse-ul fisierele dorite). Dimensiune maxima/
fisier =3MB; Nr. maxim de fisiere care pot fi incarcate pentru fiecare tip de document: 5; Denumirea figlerului/fisierelor va fi modificata automat dupa salvare;

1. Copie permis de conducere

) SALVEAZA DOCUMENTELE INCARCATE
Datd ultima salvare: -

Figura 18 Pas 3 - Depunere documente dosar de candidat

Categoria B

Documentele aferente dosarului de candidat se pot depune/incarca prin actionarea butonului
»Cautd” sau tragand si plasand (drag and drop) documentele in cimpurile dedicate.

Dupa verificarea si Incarcarea fiecarui document candidatul va accesa butonul ,SALVEAZA

[E) SALVEAZA DOCUMENTELE INCARCATE

DOCUMENTELE INCARCATE”, actiune ce va afisa data ultimei salvari a documentelor. SRR SENEE

Dupa parcurgerea Pasului 3, se apasa butonul ,,Pasul urmator” pentru a trece la Pasul 4.

Atentie! In situatia in care va deconectati din cadrul portalului HUB, datele introduse si salvate in
Pasul 1-3 sunt pastrate, astfel incat la urmatoarea autentificare in cadrul portalului HUB nu mai este
necesari reluarea inscrierii de la inceput prin parcurgerea pasilor anteriori. In aceasti situatie inscrierea
candidatilor se va relua din pasul ramas.

PASUL 4: Finalizare

In cadrul acestui pas, candidatul va trimite dosarul citre structura organizatoare a concursului prin
accesarea butonului ,, Trimite dosarul la comisia de concurs (structura organizatoare)” (Figura 19).

In cazul in care candidatul doreste sa se intoarca la pasul anterior, poate face acest lucru accesand
butonul ,Pasul anterior”.

Atentie! Orice actualizare a dosarului de candidat (actualizare cerere de
inscriere/posturi/documente) necesita parcurgerea Pasului 4.
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‘ Pasul 1: Intocmire cerere ‘ & Pasul 2: Selectare posturi B Pasul 3: Depunere documente ¥ Pasul 4: Finalizare
- Pasul anterior

Felicitdri! Documentele tale sunt pregdtite pentru a fi transmise la comisia de concurs (structura organizatoare)!

Pand la data limitd de depunere a dosarului de concurs, poti sa actualizezi cererea de inscriere la Pasul 1, selectia posturilor la
Pasul 2, precum si s& inlocuiesti documentele incdrcate la Pasul 3.

< Trimite dosarul la comisia de concurs (structura organizafoare)

Figura 19 Trimitere dosar de candidat cdtre structura organizatoare

In momentul in care dosarul a fost trimis citre structura organizatoare, portalul va afisa mesajul
,DOSARUL ESTE IN CURS DE VALIDARE” si codul de candidat, care este identic cu numarul cererii de
inscriere (Figura 20).

Actualizarea dosarului de candidat se poate face pana la data limita de depunere a dosarului prin
accesarea butonului ,,Poti actualiza datele aici” (Figura 20).

Desarul de candidat a fost trimis catre validare. X

Datd depunere cerere: 05.03 2024, ora 14:1

Date depll nere!‘ Diata ultima modificare cerere: 06.03.2024, ora 14:12
editare dosar Datd completare document
depus Datd trimitere dosor: 14.03.2024. ora 11:47

DOSARUL ANUNTULUI

- Anunt

pP— ‘/[Situatia dosarului
ink pentru
Poti accesa anuntul gici 4-"/ accesared

anuntului

Poti actualiza datele qici
) | Link pentru actualizarea .
| Renuntd la candidatura | datelor Codul de candidat

Codul tdu de candidat pentru aceasta candidatura este: 24

Figura 20 Actualizare dosar de candidat

Candidatul poate vizualiza toate anunturile de concurs la care s-a inscris prin accesarea serviciului
»Carierd MAI”-> butonul ,Candidaturile mele”, actiune care va afisa doar anunturile de concurs pentru
care acesta a inceput/a finalizat inscrierea prin parcurgerea cel putin a unui pas din procesul de depunere
a dosarului de candidat (Figura 21).
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Daca dosarul a fost depus si inscrierea a fost finalizata, In dreptul anuntului respectiv va aparea
mentiunea ,Inscriere completa” (Figura 21).

Daci dosarul nu a fost finalizat, in dreptul anuntului va apirea mentiunea ,in curs de inscriere”
(Figura 21).

hab)

mai.gov.ro
°\_/"‘°

2

A Servicii Verificare documente Despre &

W) Adauga feedback
CANDIDATURILE MELE

Filtreaza

Cuvinte cheie

Au fost gasite anunturi
Nivel functie
Selecteaza
s . s s . s
Judet
. Politist | concurs - functie de conducere 1 activ

Statut profesional Data limita depunere dosar de recrutare: 2 )

Selecteaza Postat la data de: o=

- w=® In curs de incriere
Arma

Selecteaza

Inscriere/ Depunere dosar

Anunt

Selecteaza

Tip incadrare

Politist | concurs - functie de conducere 12 activ
Selecteaza

Data limita depunere dosar de recrutare: ;

‘ Reseteazd Sl Wl Inscriere completd

Figura 21 Buton ,,Candidaturile mele”

Documentele depuse la dosar pot fi vizualizate prin accesarea butonului ,, Vizualizeaza” afisat in
dreptul fiecarui document (Figura 22).

Documentele depuse la dosar pot fi descarcate prin accesarea butonului , Descarcare” afisat in
dreptul fiecarui document (Figura 22).

Daca candidatul doreste Incarcarea unui document suplimentar la dosarul de concurs, acesta va

accesa butonul ,,Incarcd un nou document la dosar”, disponibil in partea de jos a dosarului depus (Figura
22).

La accesarea butonului , Incarca un nou document la dosar”, aplicatia va afisa o fereastra in care
se vor completa denumirea categoriei de fisier, motivul reintroducerii documentului, se va incarca
documentul si va salva modificarile (Figura 22).

Astfel, documentul suplimentar va aparea dupa documentele depuse/incarcate initial, avand
mentiunea ,Document suplimentar” (Figura 22).
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.
DDOCUMENTE DOSAR : Vizualizare document

« Cerere de inscriere

1. Cerere_inscriere_condidat pdf & @ (EXNETTY
locument

+ Curriculum Vitae, modelul comun european
1. Raport decont CO Ecaterina Stoncu.pdf.k, @

«+ Copii ale documentelor care atestd nivelul si specializarea studiilor impuse de cerinfele postului
1. Raport decont CO Ecatering Stoncu.pdf 2 @

« Copie act identitate
1 Raport decont €O Ecaterina Stoncu pdf &, @

+ Declaratia de confirmare a cunoasterii si acceptarii conditiilor de recrutare
1. Raport decont CO Ecaterina Stancu.pdf & @

+ Adeverin|d care contine rezultatul ultimului examen medical de bilant eliberatd de medicul de unitate cu mentiunea "apt medical promovare functii de
conducere”;
1. Raport decont CO' Ecaterina Stoncu_pdf s @

« Adeverin{d eliberatd de unitatea de provenienid
1. Raport decont CO Ecaterina Stoncu.pdf.k, @ (

+ Permis de conducere (EEEESIREID

1. anunturi _png sk @ Document
suplimentar

Buton pentru incarcarea unui
document nou

[ 18 incarcd un nou document la dosar ]

Figura 22 Vizualizare documente dosar de concurs

Incdrcare document suplimentar X

Categoria de figiere incarcate *

Copie act identitate

Mativ incdrcare documente suplimentare *

Document schimbat

Fisiere suplimentare *

@ finalizare png

ATENTIE ! Aceasta secliune de incGrcare a documentelor este disponibila peniru situatii decsebite de transmitere.

Figura 23 Depunere documente suplimentare la dosarul de candidat
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In ceea ce priveste validarea/invalidarea/respingerea candidaturii, comisia de concurs va
depune in cadrul anuntului de concurs un fisier cu aceste informatii, in cadrul sectiunii ,Fisiere
publicate ulterior activarii anuntului” de pe pagina de vizualizare a anuntului.

Candidatii vor primi o notificare prin e-mail/SMS privind postarea acestui fisier doar daca
adresa de e-mail si numarul de telefon aferente contului de utilizator au fost validate in prealabil
din sectiunea ,Contul meu”.

5.2. ANUNTURI DE CONCURS CU INSCRIERE SEPARATA

Un anunt de concurs cu inscriere separata permite completarea si generarea cererii de Inscriere
pana la o data limita de depunere a cererii de Inscriere diferita de data limita de depunere a dosarului de
concurs.

In cazul unui anunt de concurs cu inscriere separatd (Figura 24), candidatul este obligat si
parcurga Pasul 1 si 2 pana la data limita de depunere a cererii de inscriere (ex. 21.03.2024 ora 13:45),
accesand butonul , Trimite cerere de inscriere” din Pasul 2: Selectare posturi. Ulterior, documentele
necesare pentru constituirea dosarului de concurs trebuie depuse pana la data limita de depunere a
dosarului de concurs (ex. 28.03.2024 ora 14:50).

Dari Limrik: 3%
Datd limitd depunere cerere inscriere: ") Vezi istaric Datd limitd depunere dosar: ") Vezi istaric

2103.2024, ora 13:45 28.03.2024, ora 14:50

Figurd 24 Anunt de concurs cu inscriere separatd

PASUL 1: intocmire cerere

Dupa consultarea informatiilor si conditiilor de participare la concurs, candidatul va accesa butonul
+INSCRIE-TE ACUM”, actiune care genereazi automat Cererea de inscriere, completatd automat cu datele
personale aferente contului de utilizator (Figura 25).
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Cerere de inscriere

Nume * Prenume * Nume anterfor
Prenume tatd * Prenume mamd * Datd nagtere *
Tara nagtere * Judef nogtere * Localitate nagtere *
Romania v ~ ~
Cetafenie * Stare civila ™ Tip act identitate *
roménd v Selecteoza ~ Carte de identitate v
Serie act identitate * Numdr act identitate * Eliberatde*® Datd eliberare act identitate *
Datd expirare act identitate * CNP*
Tard domiciliu Judef domiciliu * Localitate domiciliu ®
Romania v Bucuresti ~ ~

Domiciliu complet *
Tard resedintd
Resedintd completd

Numaér telefon * Adresd pogta electronicd

o7

Figura 25 Cerere de inscriere

Candidatul va verifica corectitudinea datelor personale, apoi obligatoriu va completa cAmpul , Stare
civila” (Casatorit, Necasatorit, Divortat sau Vaduv).

ATENTIE! Daca se constata greseli privind datele cu caracter personal precompletate, se va trimite
o sesizare detaliata pe adresa de e-mail suport.hub@mai.gov.ro. Datele cu caracter personal sunt preluate
automat in cadrul portalului HUB din Registrul National de Evidenta a Persoanelor administrat de catre
Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor.

~ 0

Optional, va completa campurile ,, Tara resedinta”, ,Judet resedinta”, , Localitate resedinta” si
»~Resedinta completa” (Figura 26).
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Tard resedinta Judet resedintd Localitate resedintd

Romania o l IAlbo o l lﬂDECEMBRIE o I

Resedinfd completd

{ Strada, nr., bl. , ef. v ]

Figura 26 Campuri optionale pentru adresa de resedintd

Obligatoriu, se vor completa cAmpurile aferente sectiunilor ,Studii absolvite” si ,Situatie
profesionald/militara” (Figura 27).

Studii absolvite

Ultima forma de invdtamant * Institutie invajamant * Domeniu/ Specializare/ Profil invatamant * An absolvire *

[ Licerra v v v | v
Ocupatie actuala * Angajat la

l v] | v)

ATENTIE! Pentru angaiatii din cadrul Sistemului de Aparare, Ordine Publica si Securitate Nationald (MAL MApN, STS, efc.) se va bifa opfiunea Cadru activicu exceptia personalului
contractual i a functionarilor publicil.

Situatie profesioanald/ militard *

© Codruactiv®

O Curaperturile de serviciu incetate/trecut in rezervd
O Mu aindeplinit serviciul militar *

O Serviciul militar indeplinit ca militar in termen *

Tip cadru activ *

Agent de politie v v

Activezi in MAI? *

[« Jo7

(@R 1]

Institutie cadru activ (Denumire complerd) *

| 8
— .
[—md cadru activ * v l

Funcfie cadru activ *

Figura 27 Sectiuni ,Studii absolvite” si ,Situatie profesionald/militard”

Atentie! Pentru angajatii din cadrul Sistemului de Aparare, Ordine Publica si Securitate Nationala
(MAI, MApN, STS, etc.) se va bifa optiunea Cadru activ (cu exceptia personalului contractual si a
functionarilor publici).

La selectarea uneia dintre variantele ,Cadru activ’ sau ,Cu raporturile de serviciu
incetate/trecute in rezerva” aplicatia va afisa cateva campuri suplimentare obligatorii privind situatia
profesionala/militara (Figura 27).

Candidatul va accepta declaratiile aferente cererii de inscriere, iar Pasul 1 se va finaliza prin
apasarea butonului ,Salveaza cerere” (Figura 28)
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Declaratii™*

* Declar pe propria rspundere cd am luat cunostingd despre conditiile de recrutare, cu care sunt de acord si pe care le indeplinesc cumulativ. Precizez ¢d nu fac parte din nicio organizatie
politicd sau grupare inferzisd de lege sau care promoveazd idei 5i inferese contrare ordinii constitutionale si statului de drept, iar in situatia in care voi fi declarat admis imi voi da demisia din
partidele/erganizatiile cu caracter politic din care fac parte. Am fost infermatié) si sunt de acerd cu efectuarea de verificdri, cunoscénd faptul cd in situatia in care vor rezulta aspecte contrare
celor declarate in prezenta cerere ori incompatibilitdti determinate de neindeplinirea cumulativé a conditiilor de recrutare nu voi fi incadrat(d), chiar dacé rezultatele obtinute la concurs ar
permite acest fapt. Docd o asemenea situatie se va constata dupd incadrare urmeazd sa fiu trecut(d) in rezervd/sd Imi inceteze raporturile de serviciu, dupd caz. *

* Am luat cunogtintd de dispozitiile Legli nr. 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificdrile gi completérile ultericare, si ale Legii nr. 161/2003 privind unele mdsuri pentru asigurarea
fransparentei in exercitarea demnitGtilor publice, a funciilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile gi completarile ultericare, sau, dupd caz, ale
Legii nr. 80/1995 privind statutul cadrelor militare, cu medificarile si completérile ulterioare, referitoare la interzicerea sau restrngerea exercifiului unor drepturi si libertati. *

* Am fost informat{&) $i sunt de acord cu efectuarea de verificari, cunescand faptul cé in situatia in care vor rezulta aspecte contrare celer declarate in prezenta cerere ori nu indeplinesc
cumulativ condifiile de recrutare nu voi fi incadrat{@)/numit{d) in functie, chiar daca rezultatele obtinute la concurs ar permite acest fapt. Dacd o asemenea situatie se va constata dupd
incadrare/numire in funcfie urmeazd sa fiu frecut@) in rezerva/sa imi inceteze raporturile de serviciu/eliberat din functie si/sau sa suport alte consecinte legale, dupd coz.

* Am luat cunogtintd cd prezenta cerere este inscris oficial si ca declararea necorespunzatoare a adevarului, dacd produce consecinte juridice, constituie infractiunea de fals in declaratii si
se pedepseste conform legii. *

* De asemenea, am luat cunostinga cd informatiile fumizate de mine reprezintd date cu caracter personal i sunt de acord cu prelucrarea acestora in conformitate cu prevederile
Regulomentului (UE) 2016/679 privind protecia persoanelor fizice in ceea ce privesgte prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a ocestor date si de abrogare o
Directivei 95/46/CE (Regulomentul general privind protectia datelor). *

** campurile care contin * sunt cbligatorii

Salveaza ﬁre re

Figura 28 Declaratii pe care candidatul trebuie sd le accepte

Atentie! Campurile marcate cu * sunt obligatorii.

Dupa salvarea cererii, aceasta va putea fi previzualizata (Figura 29).

Candidatul va verifica cu atentie datele de pe cererea de inscriere, iar daca sunt identificate greseli,

va putea actualiza datele prin accesarea butonului ,Actualizeaza” (Figura 29), va accepta declaratiile si va
apasa butonul ,Salveaza cerere” pentru a actualiza cererea de inscriere.
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Pasul urméitor =

ATEMTIE! Cererea to o fost creatd, o primit numdr de inregistrare, dar incd nu a fost fransmisé cdtre comisia de concurs (structura orgonizotoare). Pentru a continua procesul de recrutare,
mergi la urmdtorul pos!

Numdar cerere 2 13M2.03.2025

Nume si prenume Nume anferior

Prenume fatd Prenume mama

Data nastere Tara nastere Romania

Judef nagtere Localitate nagtere

Cetifenia romdnd Stare civila Casdtorit

Tip act identitate Carte de identitate Serie act identitate Numdr act identitate

Eliberat de Eliberat la Expird la

CNP

Localitate domiciliu Sector Judet domiciliu Bucuresgti Tara domiciliu Romdnia
Loc complet domiciliu Mun.Bucuresfi,

Localitate resedintd . Judet resedinia . Tard resedinta .
Loc complet regedinta -

Numdr telefon 07 Email

Formd inviGmant Licenfa Institufie invdjGmdant

Specializare invajGmant An absolvire

Ocupafie actuald Angajat la

Situatia militara Cadru activ Tip cadru activ (in MAD Ofier de politie (DA) Institutie

Unitate Grad Functie

Figura 29 Previzualizare si actualizare cerere de inscriere

Atentie! Actualizarea cererii de inscriere se poate face doar pana la data limita de depunere a
dosarului de candidat.

Dupa parcurgerea Pasului 1, se apasa butonul ,,Pasul urmator” pentru a trece la Pasul 2.

Atentie! Modelul de cerere disponibil in sectiunea ,FISIERE ANUNT” va fi descarcat si completat
exclusiv in situatiile in care dosarul de concurs este transmis prin e-mail, conform prevederilor din
sectiunea ,INFORMATII SUPLIMENTARE”.
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PASUL 2: Selectare posturi

& Pasul 1: Intocmire cerere & Pasul 2: Selectare posturi B Pasul 3: Depunere documents ¥ Pasul 4:Fina
€ Pasul anterior Pasul urmator =

Postul/Posturile pentru care ai aplicat

- //ﬁ‘ ﬁ-\\
Actualizeaza \ f \
i § Descriere post vacant selectat
Sunt ansate posturite 1 -1adin e \

c
: = e 5 J

# Post vacant -

1 poz

Selecteaza postul/posturile

Posturi pentru care aplic

poz xv

gm0

Figura 30 Selectare si actualizare posturi

In functie de precizirile din cadrul sectiunii ,Mentiuni despre concurs” (Figura 31) de pe pagina
de vizualizare a anuntului de concurs, candidatul are posibilitatea sa se inscrie pe un singur post, pe mai
multe posturi sau pe toate posturile.

In situatia in care anuntul de concurs este organizat pentru un singur post, acesta va fi selectat
automat in cadrul Pasului 2, fara a fi necesara interventia candidatului.

In situatia in care candidatul poate si se inscrie pe mai multe posturi, acesta va selecta posturile
dorite si va apasa butonul ,Salveaza”.

Atentie! In situatia in care candidatul poate si se inscrie pe mai multe posturi si doreste
actualizarea acestora, acesta va accesa butonul , Actualizeaza”, va selecta posturile dorite si va apasa
butonul ,Salveaza”.
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MEHTI'UHI DESFRE CONCURS:
Candidatul s poate inscrie: Pe un singur post

Concursul MU ESTE organizat la nivel central cu comisii de recrutare la nivel teritorial

Figura 31 Mentiuni despre concurs

In cadrul acestui pas, prin accesarea butonului ,Trimite cerere de inscriere” (Figura 32),
candidatul poate trimite cererea de inscriere cdtre structura organizatoare inainte de a depune/incarca
documentele aferente dosarului de candidat. Trimiterea cererii de inscriere va fi confirmata conform
exemplului din Figura 33.

Pasul 3: Depunere documente

l Pasul 1: Intocmire cerere

45 Pasul 2: Selectare posturi
€ Pasul anterior Pasul urmétor =¥

Postul/Posturile pentru care ai aplicat

[ ¥ Pasul 4: Finalizare

In cazul in care NU doregti sé incarci rot dosarul de recrutare acum, frimite cererea de inscriere cdire structura organizatoare!!!
Dact doresti sa trimiti direct tot dosarul de recrutare, nu este necesar sa transmiti separat cererea de inscriere.

Trimite cerere de inscriere <

0

Sunt afigati itemii 1-1din 1.

# Post vacant

1 pozi2-

Figurd 32 Trimitere cerere de inscriere cdtre structura organizatoare

{ Pasul 1: Intocmire cerere ] &5 Pasul 2- Selectare posturi B Pasul 3: Depunere documente o Pasul 4: Finalizare
¢ Pasul anferior Pasul urmétor —»

Postul/Posturile pentru care ai aplicat

@ Felicitdri! Te-ai inscris cu succes la concurs. Cererea si selectia posturilor au fost transmise la structura organizatoare
Codul téu de candidat este: 25(

Figurd 33 Confirmare transmitere cerere de inscriere cdtre structura organizatoare

Atentie! Candidatul nu mai poate actualiza datele introduse in Pasul 1 si 2, respectiv cererea de
Inscriere si selectia posturilor dupa data limita de depunere a cererii de inscriere.

Bine de stiut. In cazul in care candidatul doreste, acesta poate parcurge integral toti pasii (Paul 1-
4) necesari pentru inscrierea la un concurs.
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Dupa parcurgerea Pasului 2, se apasa butonul ,,Pasul urmator” pentru a trece la Pasul 3.

PASUL 3: Depunere documente

In cadrul acestui pas, candidatul va depune/incirca documentele aferente dosarului de candidat.

Atentie! Cererea de inscriere generatd la Pasul 1 va fi incdrcata automat (Figura 34) in cadrul
Pasului 3.

2.*Cerere de inscriere

B Q 1 /din2 — | +

Cerere de inscrit

Cererea este generata automat,

pe baza informatiilor infroduse la Pasul 1

[%)1 fisier incarcate

(conform modelului anexat)
Figura 34 Cererea de inscriere incdrcatd automat

Candidatul se va asigura ca detine toate documentele aferente dosarului de candidat si ca acestea
sunt Intocmite conform cerintelor din cadrul sectiunii ,Dosar recrutare” de pe pagina de vizualizare a
anuntului de concurs.

Atentie! Documentele pe care candidatul le va incarca In Pasul 3 trebuie sa fie format.png, .pdf, .jpg.

Pentru salvarea mai multor fisiere, trebuie sa le selectezi si sa le incarci pe toate in acelasi timp
(apasand tasta CTRL si selectand cu mouse-ul fisierele dorite).

Dimensiune maxima/fisier = 3MB;

Nr. maxim de fisiere care pot fi Incarcate pentru fiecare tip de document: 5;

Denumirea fisierului/fisierelor va fi modificata automat dupa salvare;
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Pasul 1: Intocmire cerere & Pasul 2: Selectare posturi Pasul 3: Depunere documente ¥ Pasul 4: Finalizare

ATENTIE ! Incarcarea documentelor in acest formular nu reprezint& o inscriere completd la concurs. Pentru a finaliza procesul de inscriere este necesar s&
frimiti dosarul de recrutare (Pasul 4: Finalizare) catre comisia de concurs (structura organizatoare). In cazul in care NU trimiti dosarul la Pasul 4: Finalizare,
comisia de concurs (structura organizatoare) nu va vedea dosarul tau.

€ Pasul anterior Pasul urmator =

Documentele dosarului de recrutare

Info: Pentru salvarea mai multor fisiere, frebuie sa le selectezi si sa le incarci pe toate in acelasi timp (apasand tasta CTRL si selectand cu mouse-ul fisierele dorite). Dimensiune maxima/
fisier =3MB; Nr. maxim de fisiere care pot fi incarcate pentru fiecare tip de document: 5; Denumirea fisierului/fisierelor va fi modificata automat dupa salvare;

1. Copie permis de conducere

() SALVEAZA DOCUMENTELE INCARCATE
Select fisiere Data ultima salvare: -

Figura 35 Depunere documente dosar de candidat

Documentele aferente dosarului de candidat se pot depune/incarca prin actionarea butonului
»Cautd” sau tragand si plasand (drag and drop) documentele in campurile dedicate.

Dupa verificarea si Incarcarea fiecarui document candidatul va accesa butonul ,SALVEAZA

[) SALVEAZA DOCUMENTELE INCARCATE

DOCUMENTELE INCARCATE”, actiune ce va afisa data ultimei salviri a documentelor. SEEEEEEATE

Dupa parcurgerea Pasului 3, se apasa butonul ,,Pasul urmator” pentru a trece la Pasul 4.

Atentie! In situatia in care va deconectati din cadrul portalului HUB, datele introduse si salvate in
Pasul 1-3 sunt pastrate, astfel incat la urmatoarea autentificare in cadrul portalului HUB nu mai este
necesari reluarea inscrierii de la inceput prin parcurgerea pasilor anteriori. In aceasti situatie inscrierea
candidatilor se va relua din pasul ramas.

PASUL 4: Finalizare

In cadrul acestui pas, candidatul va trimite dosarul citre structura organizatoare a concursului prin
accesarea butonului ,, Trimite dosarul la comisia de concurs (structura organizatoare)” (Figura 36).

In cazul in care candidatul doreste sa se intoarca la pasul anterior, poate face acest lucru accesand
butonul ,Pasul anterior”.
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Atentie! Orice actualizare a dosarului de candidat (actualizare cerere de
Inscriere/posturi/documente) necesita parcurgerea Pasului 4.

| Pasul 1: Intocmire cerere ‘ ‘ & Pasul 2: Selectare posturi | ‘ B Pasul 3: Depunere documente o Pasul 4: Finalizare
4 Pasul anterior

Felicitdari! Documentele tale sunt pregdtife pentru a fi transmise la comisia de concurs (structura organizatoare)!

P&na la data limita de depunere a dosarului de concurs, poti sd actualizezi cererea de inscriere la Pasul 1, selectia posturilor la
Pasul 2, precum si sd inlocuiesti documentele incdrcate la Pasul 3.

<4 Trimite dosarul la comisia de concurs (structura organizatoare)

Figura 36 Trimitere dosar de candidat cdtre structura organizatoare

In momentul in care dosarul a fost trimis citre structura organizatoare, portalul va afisa mesajul
,DOSARUL ESTE IN CURS DE VALIDARE” si codul de candidat, care este identic cu numarul cererii de
inscriere (Figura 37).

Actualizarea dosarului de candidat se poate face pana la data limita de depunere a dosarului prin
accesarea butonului ,, Poti actualiza datele aici” (Figura 37).

Dosarul de candidat a fost frimis cdtre validare. X
Datd depunere cerere: 06.03 2024, ora 14:12
Date dEplI nErE! Drata ultima modificars cersre: 05.03.2024, ora 14:12
editare dosar
depus
- Anunt
- Situatia dosarului
Link pentru
Poti accesa anuntul aici 4""’/ accesarea

anuntului

Poti actualiza datele aici
p . Link pentru actualizarea i
| Renuntd la condidatura | datelor Codul de candidat

Codul tau de candidat pentru aceasta candidatura este: 24

Figura 37 Actualizare dosar de candidat

Candidatul poate vizualiza toate anunturile de concurs la care s-a inscris prin accesarea serviciului
»Cariera MAI”-> butonul ,Candidaturile mele”, actiune care va afisa doar anunturile de concurs pentru
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care acesta a inceput/a finalizat inscrierea prin parcurgerea cel putin a unui pas din procesul de depunere
a dosarului de candidat (Figura 38).

Daca dosarul a fost depus si Inscrierea a fost finalizatd, in dreptul anuntului respectiv va aparea
mentiunea ,Inscriere completa” (Figura 38).

Daci dosarul nu a fost finalizat, in dreptul anuntului va apirea mentiunea ,in curs de inscriere”
(Figura 38).

yeay
hus} A Servicii Verificare documente Despre &
o=/

mai.gov.ro

) Adauga feedback
s R CANDIDATURILE MELE
Filtreazd

CuinEcheis Au fost gdsite anunturi
Nivel functie
Selecteaza y : : g . .
Judet
Politist | concurs - functie de conducere 1 activ
Statatiprofesione| Data limita depunere dosar de recrutare: )
Selecteaza Postat la data de 5 k
. @ [n curs de incriere
Arma
Selecteaza

Inscriere/ Depunere dosar

Anunt

Selecteaza

Tip incadrare
; Politist | concurs - functie de conducere 12 activ
Selecteaza

Data limita depunere dosar de recrutare: ;

‘ Reseteazd Postayacalade Wl Inscriere completd

Figura 38 Buton ,Candidaturile mele”

Documentele depuse la dosar pot fi vizualizate prin accesarea butonului , Vizualizeaza” afisat in
dreptul fiecarui document (Figura 39).

Documentele depuse la dosar pot fi descarcate prin accesarea butonului , Descdrcare” afisat in
dreptul fiecarui document (Figura 39).

Daca candidatul doreste incarcarea unui document suplimentar la dosarul de concurs, acesta va
accesa butonul ,Incarca un nou document la dosar”, disponibil in partea de jos a dosarului depus (Figura
39).

La accesarea butonului , Incarca un nou document la dosar”, aplicatia va afisa o fereastra in care
se vor completa denumirea categoriei de fisier, motivul reintroducerii documentului, se va incarca
documentul si va salva modificarile (Figura 39).

Astfel, documentul suplimentar va aparea dupa documentele depuse/incarcate initial, avand
mentiunea ,Document suplimentar” (Figura 39).
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.
DocumMENTE DOSAR : Vizualizare document

« Cerere de inscriere

1. Cerere_inscriere_candidat pdf &, @ Descarcare
document

« Curriculum Vitae, modelul comun european
1. Raport decont CO Ecoterina Stoncu.pdf &, @

« Copii ale documentelor care atestd nivelul §i specializarea studiilor impuse de cerinfele postului
1. Roport decont CO Ecatering Stoncu pdi g, €

s Copie act identitate
1. Raport decont CO Ecaterina Stoncu pdf ak @

« Declaratia de confirmare a cunoagterii si acceptdrii conditiilor de recrutare
1. Raport decont CO Ecaterina Stancu.pdf & @

« Adeverintd care contine rezultatul ultimului examen medical de bilant eliberatd de medicul de unitate cu mentiunea "apt medical promovare functii de
conducere”;

1. Roport dscont CO Ecaterina Stoncu pdi & @

« Adeverintd eliberatd de unitatea de provenienfa
1. Raport decont CO- Ecaterina Stoncu.pdf &, @ (

+ Permis de conducere (EEERESpIRERE

1. anunturi png i @ Document
suplimentar

Buton pentru incircarea unui
document nou

[ B incarcd unnou document la dosar ]

Figura 39 Vizualizare documente dosar de concurs

Incdrcare document suplimentar x

Categoria de fisiere incarcate

Copie act identitate

Motiv incarcare documente suplimentare ™

Document schimbat

Fisiere suplimentare *

[# finalizare png

ATENTIE Wl Aceasta sectiune de incarcare a documentelor este disponibila pentru situatii deocsebite de transmitere.

Figura 39 Depunere documente suplimentare la dosarul de candidat
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in ceea ce priveste validarea/invalidarea/respingerea candidaturii, comisia de concurs va
depune in cadrul anuntului de concurs un fisier cu aceste informatii, in cadrul sectiunii ,Fisiere
publicate ulterior activarii anuntului” de pe pagina de vizualizare a anuntului.

Candidatii vor primi o notificare prin e-mail/SMS privind postarea acestui fisier doar daca
adresa de e-mail si numarul de telefon aferente contului de utilizator au fost validate in prealabil
din sectiunea ,Contul meu”.
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